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ส ำนักงำนอธิกำรบด ี

กองพัฒนำนักศึกษำ 

มหำวิทยำลัยรำชภัฏวเลยอลงกรณ์ ฿นพระบรมรำชูปถัมภ์ 

กองนยบำยละผน กองกลำง 

10 ตุลาคม 2561 เอกสารหมายเลข 1 

 

ส่วนที่ 1 กำรวิครำะหภ์ำรกิจของ ส ำนักงำนอธิกำรบด ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 ตุลาคม 2561 เอกสารหมายเลข 1.1 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทรัพย์สินละรายเดຌ 

งานนิติการ 

งานบริหารทั่วเป 

งานพัสดุ งานบริหารงานบุคคล 

งานสงสริมสุขภาพ 

งานอาคารสถานที่ 

งานวิทศสัมพันธ์ 

งานภูมิทัศน์ละสิ่งวดลຌอม 

งานการงินละบัญช ี

งานพัฒนาอาจารย์ละ
บุคลากรมืออาชีพ 

งานสื่อสารองค์กรละการตลาด 

งานศูนย์คอมพิวตอร์ งานบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏ         
วเลยอลงกรณ์ ฿นพระบรมราชูปถัมภ์ 

กรุงทพมหานคร 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(1) 

ส่วนที่ 1 การวิเคราะหภ์ารกิจของ งานบริหารทั่วไป กองกลาง ส านกังานอธิการบด ี

 

 

 

 

 

 

 

 
- งานรับสงหนังสือราชการ 
- งานจัดท าค าสัไงละหนังสือราชการ 
- งานออกลขค าสัไงละหนังสือราชการ 

- งานไปรษณียภัณฑ ์

- งานพัฒนาวใบไซต์ส านักงานอธิการบด ี

- งานประชุมสภาคณาจารย์ละขຌาราชการ 

- งานธุรการ ส านักงานอธิการบด ี

- งานการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลยั 

- งานประกันคุณภาพการศึกษา สนอ. 
- งานนยบายละผน ส านักงานอธิการบด ี

- งานธุรการ กองกลาง 

- งานประชุม กองกลาง 

- งานประกันคุณภาพ กองกลาง 

- งานบริหารความสีไยง มหาวิทยาลัย 

- งานนยบายละผน กองกลาง 

- งานควบคุมงบประมาณ กองกลาง 

- งานควบคุมการปฏิบัติงานของ
พนักงานขับรถยนต ์

- งานบริการรถยนตส์วนกลาง 

- งานซอมบ ารุงละตรวจสภาพรถยนต ์

- งานทะบียนรถยนต ์

- งานจัดซืๅอจัดจຌาง 

- งานควบคุมการบิกจายนๅ ามัน
ชืๅอพลิง 

- งานประสานงานการบริหารของ
อธิการบดีละรองอธิการบด ี

- งานธุรการ 

- งานบิกจายงิน 

- งานบริการหຌองประชุม 

- งานผยพรภารกิจผูຌบริหาร 

- งานรับรืไองราวรຌองทุกข์ 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานสารบรรณกลาง งานธุรการ 
กองกลาง งานยานพาหนะ 

งานธุรการ 
ส านักงานอธิการบดี งานเลขานุการ 

งานบริหารทั่วไป 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(2) 

ส่วนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ งานการงนิละบัญชี กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 

 

- งานธุรการ 
 - งานรับรืไองการบิกจายงิน 

- งานทะบียนคุม฿บสรใจรับงิน 

- งานรับช าระงินคาลงทะบียนรียน 

  ละงินรายเดຌอืไนโ  

- งานบิก-จายงินคืนคาประกันของ 
  สียหาย 

- งาน฿หຌบริการขຌอมูลนะน า 
- งานประกันคุณภาพ 

- งานการประชุม 

 

 

 

- งานตรวจสอบคา฿ชຌจายกอนจายงิน 

- งานท าชใคสัไงจาย, จายชใคบริษัท รຌานคຌา หຌาง
หุຌนสวน  

- งานอนงินขຌาบัญชีตามรายการขอบิก 

- งานจายงินทดรองจาย อนขຌาบัญชี 

- งานติดตาม฿บสรใจรับงิน 

- งานออก฿บหักภาษี ณ ทีไจาย 

- งานตรวจนับงินสดประจ าวัน 

- งานกใบรักษางินสดประจ าวัน 

- งานควบคุมงินฝากประจ า บันทึกงิน 

  ฝากประจ า น างินฝาก-ถอน ละรับ 

  ดอกบีๅย 

- งานคลียร์งินยืมลูกหนีๅงินงบประมาณ 

- งานจายงินทุนกูຌยืมของนักศึกษา 

- งานบันทึกฐานขຌอมูลพนักงาน 

- งานตัๅงบิกงินดือนขຌาราชการ, 
  ลูกจຌางประจ า,พนักงานมหาวิทยาลัย 

  พนักงานราชการ,ลูกจຌางชัไวคราว 

- งานตัๅงบิกงินประจ าต าหนงละ 

   งินตอบทนพิศษตางโ 

- งานตัๅงบิกประกันสังคม/กองทุนส ารองลีๅยงชีพ 

- งานตัๅงบิกคาลวงวลาของพนักงานละลูกจຌาง  
- งานจัดท ารายการหักพืไอช าระหนีๅตางโ  
- งานออกหนังสือรับรองงินดือน 

- งานออกหนังสือรับรองรายเดຌละผานสิทธิ์     
฿นการท าธุรกรรมกับธนาคาร 

- งานจัดท า฿บจຌงยอดงินดือน  

- งานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ทีไ 
  จายบุคคลธรรมดา 
- งานสวัสดิการคารักษาพยาบาล,คาการศึกษา

บุตร,ขຌาราชการ,พนักงานมหาวิทยาลัย,
พนักงานราชการ,ประกันสุขภาพกลุม 

- งานตรวจสอบอกสารฎีกาขอบิกงิน
งบประมาณผนดิน 

- งานตรวจสอบอกสารฎีกาขอบิกงิน
งบประมาณงินรายเดຌ 

- งานตรวจสอบอกสารฎีกาขอบิกงิน
งบประมาณครงการพิศษตางโ 

- งานขออนุมัติบิกจายงินงบประมาณผนดิน  
- งานวางฎีกาขอบิกงิน฿นระบบ GFMIS 

- งานทะบียนคุมการจายงินงบประมาณ 
Pass book 

- งานจัดท ารายงานสถานะการ฿ชຌจายงิน
งบประมาณ  

- งานงบประมาณบิกทนกัน 

- งานออก฿บหักภาษี ณ ทีไจายจายตรง
ผูຌขาย 

- งานบันทึกลูกหนีๅงินยืมงบประมาณ 

- งานตัๅงจຌาหนีๅการคຌา กอนจายงิน 

   - งานบันทึก฿บส าคัญจาย ทุกประภท 

   - งานตรวจสอบรายการบัญชี ปรับปรุง  
     รายการบัญชี  
   - งานจัดท างบการงินน าสนอผูຌบริหาร 

   - งานจัดท าประมาณการงินสด 

   - งานกระทบยอดงินฝากธนาคาร  
   - งานบันทึกการปรับปรุงสินทรัพย์ 
   - งานผานรายการบันทึกบัญชี 

    - งานรายงานงบการงิน ละบัญชี    
   -  งานกใบรักษาอกสารละหลักฐาน     
       ตาง โ  
  

 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทั่วไป งานงินดือนละสวัสดิการ 

งานการงินละบัญชี 

งานงบประมาณผ่นดินGFMIS งานรับ-จ่ายงิน งานบัญชี 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(3) 

สวนที่ 1 การวิเคราะหภ์ารกิจของ งานอาคารสถานที่ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
 

 

 

 

 
 

- งานธุรการ 
- งานจัดซืๅอจัดจຌาง 
- งานผนละงบประมาณ 

- งานประกันคุณภาพ 

- งานสถิติขຌอมูล 

- งานบริการอาคารสถานทีไ 
- งานซอมบ ารุงอาคารสถานทีไ 
 

- งานออกบบ 

- งานประมาณราคา 
- งานควบคุมงานกอสรຌาง 
- งานตรวจการจຌาง 

- งานการจราจร 
- งานรักษาความปลอดภัยอาคารสถานทีไ 

ละทรัพยส์ินทางราชการ 
- งานรักษาความปลอดภัยบุคลากร 

 

 

- งานบ ารุงรักษาละซอมซมระบบเฟฟ้า 

- งานบ ารุงรักษาละซอมซมระบบประปา 

- งานบ ารุงรักษาละซอมซมระบบทรศัพท ์

- งานบ ารุงรักษาละซอมซมครืไองปรับอากาศ 

- งานจัดกใบละบันทึกขຌอมลูการ฿ชຌพลังงานเฟฟ้า 

- งานรายงานผลการ฿ชຌพลังงานภาคราชการ ประจ าดือน 

- งานรายงานการจัดการพลังงานระดับมหาวิทยาลัยฯ ตาม  
   พ.ร.บ.การสงสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

- งาน การประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์พลังงานระดับมหาวิทยาลัย 

- งานการฝึกอบรมดຌานการอนุรักษ์พลังงานของมหาวิทยาลัยฯ  
   ตาม พ.ร.บ.การสงสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทั่วไป งานรักษาความปลอดภัย งานบริหารอาคารสถานที่ 

งานบ ารุงรักษา
สาธารณูปโภค 

 

งานอนุรักษ์พลังงาน 

งานอาคารสถานที่ 

งานกอสรຌาง 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(4) 

ส่วนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ งานสื่อสารองค์กรละการตลาด กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

- งานธุรการ 
- งานประชุม 

- งานจัดซืๅอจัดจຌาง 
- งานผนละงบประมาณ 

- งานประกันคุณภาพ 

- งานประชาสัมพันธ์สวนหนຌา 
- งานการประมินคุณธรรมละความ

ปรง฿ส฿นการด านินงานของหนวยงาน
ภาครัฐ(ITA) 

- งานขียนขาวประชาสัมพันธ์ 

- งานทะบียนภาพขาว 

- งานมวลชนสัมพันธ ์

- งานถลงขาว 

- งานผยพรสืไอประชาสมัพันธ์ 

 

- งานผลิตสืไอมัลติมีดีย 

- งานผลิตวีดิทัศน ์

- งานถายภาพนิไง 
- งานฐานขຌอมูลสารสนทศ 

- งานซอมบ ารุงสืไอประชาสัมพันธ์ 

- งานประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
- งานตลาดนัดหลักสตูร  
- งานครือขายครูนะนว 

- งานขຌอมูลสารสนทศหลักสตูร 
- งานวางผนการตลาด 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทั่วไป 
งานสื่อสารองค์กร       

ละมวลชนสัมพันธ์ 
งานผลิตสื่อ

ประชาสัมพันธ์ 

งานสื่อสารองค์กรละการตลาด 

งานสื่อสารการตลาด 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(5) 

สวนทีไ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ งานบริหารงานบุคคล กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 
 

- งานธุรการ 
- งานบิกจายละจดัซืๅอจัดจຌาง 
- งานประชุม ก.บ.ม./ก.บ.พ./ก.บ.ส. 
  ละงานประชุมอืไนโ 

- งานประกันคุณภาพ 

- งานสถิติการมาปฏิบัติงาน 

- งานการลา 
- งานหนังสือรับรอง 
- งานท าบัตรประจ าตัวบุคลากร 
- งานรางประกาศ ระบียบ กฎหมาย      

ทีไกีไยวกับงานบริหารงานบุคคล 

- งานคัดลือกบุคลากรดีดนทุกประภท 

- งานวิคราะห์อัตราก าลัง 
- งานวิคราะห์คางาน 

- งานสรรหาต าหนงบริหารทีไมีวาระ 

- งานสรรหาบุคลากรละบรรจุตงตัๅง 
- งานอนยຌายสังกัด 

- งานทะบียนประวัต ิ

- งานปรับวุฒิ พิไมวุฒิ 

- งานตรวจสอบประวัติบุคลากร 
- งานตรวจสอบคณุวุฒิการศึกษา 
- งานขอทะบียนต าหนง 
- งานงานตรวจสอบการลาออก/พຌนสภาพ 

- งานตอระยะพืไอขຌาสูสญัญาจຌาง 
- งานสัญญาจຌาง 
-งานสัญญาทุนลาศึกษาตอ 

- งานสัญญาลาศึกษา  

- งานก าหนดต าหนงสูงขึๅนของสาย
สนับสนุน 

- งานศึกษาตอ ฝึกอบรมทัๅง฿นละ
ตางประทศ 

 - งานพัฒนาบุคลากรส านักงานอธิการบด ี

- งานผนบริหารละพัฒนาบุคลากรผน 

- งานครงการฉพาะกิจ 

- งานงินดือน คาจຌาง ละคาตอบทน 

- งานบัญชีถือจาย 

- งานกษียณ บ าหนใจ บ านาญ กบข. 
กสจ. 

- งานครืไองราชอิสริยาภรณ ์

- งานพระราชทานพลิงศพ 

- งานสวัสดิการ 
- งานกองทุนประกันสังคม กองทุน

ส ารองลีๅยงชีพ กองทุนสวัสดิการ 
- งานประมินผลปฏบิัติงานบุคลากร 

 

- งานพัฒนาระบบฐานขຌอมูล 

- งานฐานขຌอมูลบุคลากรภาครัฐ 

- งานพัฒนาวใบเซต์พืไอ
ประชาสมัพันธ์ละผยพรงาน
บริหารงานบุคคล 

- งานสารสนทศบลุากร 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทัไวไป งานบุคคล 

งานบริหารงานบุคคล 

งานพัฒนาบุคลากร งานบ าหนใจความชอบละสวสัดิการ งานฐานขຌอมูลบุคลากร 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(6) 

สวนที่ 1 การวิเคราะหภ์ารกิจของ งานนิติการ กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

- งานธุรการรับ-สงหนังสือ 

- งานบิกจาย 

- งานผนละงบประมาณ 

- งานการประมินคุณธรรมละความปรง฿ส 
฿นการด านินงานของหนวยงานภาครัฐ(ITA) 

- งานคดีปกครอง 
- งานคดีอาญา 
- งานคดีพง 
- งานคดีลຌมละลาย 

 

- งานตรวจสอบขຌอท็จจริง 
- งานสืบสวน 

- งานสอบสวน 

- งานละมิด 

- งานอุทธรณ์ – รຌองทุกข์ 

- งานตรวจบันทึกความขຌา฿จละสัญญา 
- งานรางกฎหมาย,ระบียบ ขຌอบังคับ  
- งาน฿หຌค าปรึกษาทางกฎหมาย 

- งาน฿หຌความรูຌทางกฎหมาย 

 
 

 

 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานธุรการ งานคดี งานวินัย 

งานนิติการ 

งานบริการดຌานกฎหมาย 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(7) 

สวนทีไ 1 การวิเคราะหภ์ารกิจของ งานพัสดุ กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 
 

 

 

- งานทะบียนหนังสือรับ-สง 
- งานจัดท าวใบเซต์ของหนวยงาน 

- งานตรวจรับ – จຌาง 
- งานบิกจายวัสดุ ฿หຌหนวยงานอืไน 

- งานอืไนโทีไเดຌรับมอบหมาย 

- งานท าสัญญาซืๅอ/จຌาง/ชา พัสดทุุกประภท 

- งานจัดท าขຌอมูลการจดัซืๅอ-จัดจຌาง 
- งานขออนุญาตซืๅอ/จຌาง ฿นระบบบัญชี 3 มิติ 
- งานรับตรวจอกสารการบิกจาย฿นการซืๅอ จຌาง 

฿นระบบบัญชี 3 มิต ิ

- งานพิไมวัสดุ ครภุัณฑ์ รายชืไอผูຌขาย฿นระบบ
บัญชี 3 มิติ 

- งานตรวจ/บ ารุงรักษาพัสด ุ

- งานจ าหนายครุภณัฑต์างโทีไหมดสภาพ 

 

- งานจัดซืๅอ-จัดจຌางผานระบบบรหิาร
การงินการคลังดຌวยระบบ
อิลคทรอนิคสG์FMIS 

- งานจัดซืๅอ-จัดจຌาง ฿นระบบการจดัซืๅอ-
จัดจຌางภาครัฐ e-GP 

- งาน฿หຌค าปรึกษากีไยวกับการจดัท า
ขຌอมูล฿นระบบ e-GP 

 

- งานลงขຌอมูลทะบียนทรัพยส์ิน฿นปรกรม
ทะบียนทรัพยส์ิน 

- งานออกลขครุภัณฑ์ ควบคุม 

- งานท าบัญชีพัสดุ ครุภณัฑ์ของหนวยงาน 

- งานท ารายงานการบิกจายวสัดขุอง
หนวยงาน  

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทัไวเป งานทะเบียนทรัพย์สิน 
งานจัดซืๅอจัดจຌาง ฿นระบบ

บัญชี 3 มิติ 
งานจัดซืๅอ จัดจຌาง฿น
ระบบGFMIS/EGP 

งานพัสด ุ



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(8) 

สวนทีไ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ งานภูมิทัศน์ละสิไงวดลຌอม กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 
 

 

-  งานธุรการสารบรรณ งานภูมิทศัน์ละ
สิไงวดลຌอม 

-  งานขออนุมัติจัดซืๅอจัดจຌาง 
- งานบิกจายงินดือนลูกจຌางชัไวคราว

รายดือนละลูกจຌางชัไวคราวรายวนั 

 

 

-  งานบ ารุงรักษาสนามหญຌาสวนหยอม 
เมຌดอกเมຌประดับ ละตຌนเมຌยืนตຌน 

-  งานการบ ารุงรักษาพรรณเมຌ         
เมຌดอก เมຌประดับ  

- งานขยายพันธุ์เมຌดอกเมຌประดับ     
เมຌยืนตຌน  

- งานออกบบ ขียนบบ การจัดสวน
ละภมูิทัศน ์

 

- งานบริการประดับตกตง วที 
สถานทีไ บอร์ดนิทรรศการ   

- งานผูกผຌาประดับวทีสถานทีไ 
อาคาร   

- งานบริการภมูิทัศน์ทัไวเป 

 

 

-  งานดูลท าความสะอาดถนน  

ทุกสายภาย฿นมหาวิทยาลัย           
-  งานดูลความสะอาดคูคลอง  
-  งานดูลท าความสะอาดบริวณ

พืๅนทีไอืไน โ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

- งานก ากับควบคุมดูลการ
ปฏิบัติงานของจຌาหนຌาทีไรักษา
ความสะอาด 

- งานจัดกใบ คัดยก ละท าลายขยะ 

-  งานจัดการของสีย 

-  งานจัดการนๅ าสยี 

-  งานการตดิตามละประมินผลการ
ด านินงานดຌานสิไงวดลຌอม    
(Green University) 

- งานรักษาความสะอาดคูคลอง 
 

 

 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานภูมิทัศน์ละสิไงวดลຌอม 

งานธุรการ งานออกบบภูมิทัศน์            
ละบ ารุงรักษาสวน 

งานบริการละ        
ตกตงสถานทีไ 

งานรักษาความสะอาด   
พืๅนทีไสวนกลาง 

งานบริหารจัดการขยะ     
ละสิไงวดลຌอม 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(9) 

ส่วนที่ 1 การวิเคราะหภ์ารกิจของ งานส่งเสรมิสุขภาพ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

- งานธุรการ 

- งานซืๅอ/จຌาง 
- งานสถิติละขຌอมลู 

- งานประกันคุณภาพ 

- งานสืไอสิไงพิมพ์ 

- งานดูลสุขภาพ ละปฐมพยาบาลบืๅองตຌน 

- งาน฿หຌความรูຌ ละค าปรึกษารืไองสุขภาพ 

- งานสงสริมสุขภาพ กิจกรรม/ครงการ 
- งานดูลสุขภาพภาคสนาม 

- งานดูลครืไองมือละอุปกรณ์ทางอนามัย 

  

- งานจัดระบบสุขาภิบาลสถานประกอบการ  
- งานสงสริมความรูຌสุขอนามัยผูຌประกอบการ 
- งานตรวจประมินสถานประกอบการละ

ผูຌประกอบการ 

 

 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทั่วไป งานสุขาภิบาลสถานประกอบการ 

งานส่งเสริมสุขภาพ 

งานส่งเสริมสุขภาพ 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(10) 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ งานบริหารทรัพย์สินละรายไดຌ  กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
 

 

 

 

 
 

 

 

- งานบริหารทัไวไป 

- งานธุรการ 

- งานจัดการรายไดຌ 
- งานบัญชี/งานการงิน 

- งานพัฒนาธุรกิจ 

- งานตรวจสอบละจัดการคุณภาพ 

- งานตลาดละลูกคຌาสัมพันธ์ 

- งานบริหารทัไวไป 

- งานการงิน - งานบัญชี 
- งานจัดซืๅอ - งานตຌอนรับ   
- งานการตลาดละประชาสัมพันธ์ 
- งานบริการละซอมบ ารุง - งานจัดลีๅยง 
- งานมบຌาน  - งานหຌองครัว  - งานหຌองอาหาร 

- งานจัดลีๅยง  - งานสระวายนๅ า 

- งานบริหารทัไวไป  - งานบัญชีละการงิน 

- งานจัดซืๅอ 

- งานการตลาดละลูกคຌาสัมพันธ์ 
- งานถายอกสาร   - งานรียงส านา 
- งานขายสินคຌา     - งานออกบบสิไงพิมพ์ 

- งานผลิตสิไงพิมพ์ดิจิตอล 

- งานควบคุมการผลิตละจัดการคุณภาพ 

- งานการบริการงานผลิตสิไงพิมพ์ 

- งานบริหารทัไวไป    - งานดูลหอพัก 

- งานธุรการ /งานการงิน – งานจัดซืๅอ 

- งานวางผังละดูลภูมิทัศน์ 

- งานรักษาความปลอดภัย 

- งานรักษาความสะอาด 

- งานสวน 

- งานบริการละซอมบ ารุง 
 

- งานบริหารงานทัไวไป 

- งานการงิน/คชชียร์ 
- งานรักษาความสะอาด 

 

 

- งานการงินละธุรการ  - งานบริการละกิจกรรม 

- งานรักษาความสะอาด  – งานสวน 

- งานงานตຌอนรับ – งานมบຌาน  -งานสวน 

 

- งานบริหารทัไวไป – งานบริการละกิจกรรม 

- งานรักษาความสะอาด - งานสวน 

- งานขายนๅ า – งานสงนๅ าดืไม  
 

 

งานบริหารทรัพย์สิน
ละรายไดຌกลาง 

  หอพักนักศึกษา        
ละบุคลากร 

ศูนย์หนังสือ,ศูนย์จัดการสิ่งพิมพ์
รຌานสวัสดิการหอพัก 

ศูนย์ฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ 

ศูนย์อาหาร 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กองกลาง 

งานบริหารทรัพย์สินละรายไดຌ 

ศูนย์ศึกษาพัฒนาความหลากหลาย
ทางชีวภาพ ละภูมิปัญญาทຌองถิ่น 

 

ศูนย์สงสริมศิลปวัฒนธรรม น  าดื่มราชพฤกษ์ ศูนย์ฟิตนส 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(11) 

ส่วนที่ 1 การวิเคราะหภ์ารกิจของ งานวิเทศสมัพันธ ์กองกลาง ส านกังานอธิการบด ี

 

 

 

 

 
 

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 
-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผนหนวยงาน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษา 
-  งานพัฒนาวใบเซต์ ละประชาสัมพันธ์หนวยงาน 

-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรบัมอบหมาย 

- งานประสานงานกีไยวกับครงการลกปลีไยน฿นระดับนานาชาติ (MOU)  
- งานอ านวยความสะดวก ประสานความชวยหลือ กนักศึกษาลกปลีไยน ละ

นักศึกษาตางชาติ รวมถึงบุคลากรชาวตางประทศ  
- งานประสานงานการจดักิจกรรมความรวมมือตางประทศละองค์กรระดับนานาชาติ 
- งานประชาสัมพันธ์ทุนการศึกษาจากทัๅง฿นละนอกประทศ ฿นระดับ ปริญญาตรี ท 

ละอก รวมถึงทุนการท าวิจัยละทุนการศึกษาระดับ Post Doctorial 

- งานตຌอนรับจຌาหนຌาทีไละอาคันตุกะชาวตางชาต ิ

- งาน฿หຌขຌอมูลกีไยวกับการสมัครพืไอศึกษา฿นสาขาวิชา ทีไปิดสอนของมหาวิทยาลัย    
฿นระดับตางโ฿หຌกชาวตางชาติผูຌสน฿จ 

- งาน฿หຌค านะน า฿นรืไองศิลปะ-วฒันธรรมทຌองถิไน วิถีชีวิต ละความป็นอยู฿หຌกับ
นักศึกษา ละนักวิชาการชาวตางประทศ 

- งานตอวีซา ละ฿บอนุญาตการท างาน อาจารย์ละนักศึกษาตางชาต ิ

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานวิเทศสัมพันธ์ 

งานบริหารทั่วไป งานประสานความร่วมมือต่างประเทศ 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.1(12) 

ส่วนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ งานพัฒนาอาจารย์ละบุคลากรมอือาชีพ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 

 
 

 

-  งานอ านวยการทัไวไป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 
-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผนหนวยงาน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานจัดการความสีไยง 
-  งานพัฒนาวใบไซต์ ละประชาสัมพันธ์หนวยงาน 

-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไไดຌรบัมอบหมาย 

- งานพัฒนาบุคลากร สายวิชาการ 
- งานพัฒนาบุคลากร สายสนับสนนุ 

- งานพัฒนาบุคลากรภายนอก 

- งานทุนพัฒนาบุคลากร(ศึกษาตอละฝึกอบรม) 
 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานพัฒนาบุคลากร 

งานพัฒนาอาจารย์ละบุคลากรมืออาชีพ 

งานบริหารทั่วไป 



10 ตุลาคม  อกสารหมายลข 1.1(13) 

ส่วนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ งานศูนย์คอมพิวตอร์  กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 

 

 
 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 
-  งานบุคลากร 
-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผนหนวยงาน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานจัดการความสีไยง 
-  งานพัฒนาวใบเซต์ ละประชาสัมพันธ์หนวยงาน 

-  งานพิมพ์สลิปงินดือนอาจารย์ละบุคลากร 
-  งานจัดท ารายงานผลการจดักใบรายเดຌของมหาวิทยาลัย 

-  งานบริหารจัดการครืไองคอมพวิตอร์ชา 

-  งานซอมบ ารุงครืไองคอมพิวตอร์ละอุปกรณต์อพวง 
-  งานพัฒนาระบบครือขายคอมพิวตอร ์
-  งานติดตัๅงละบรหิารจดัการวใบเซต์ 
-  งานวิคราะห์ ออกบบละพัฒนาระบบ/ปรกรม 

-  งานบริหารจัดการฐานขຌอมูลของระบบ 

-  งานจัดท าบัญชีรายชืไอผูຌ฿ชຌงานส าหรับระบบตางโ 

 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กองกลาง 

งานศูนย์คอมพิวตอร์ 

ภารกิจงานพัฒนาระบบ/ปรกรม/
ครือข่ายละซ่อมบ ารุง ภารกิจงานบริหารทั่วไป 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.2 

ส่วนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ กองนยบายละผน ส านักงานอธิการบด ี

 

 

 

 

 

 
 

- งานธุรการ 
- งานบุคลากร 
- งานผนละงบประมาณ 

- งานพัสดุ 
- งานประกันคุณภาพ 

- งานพัฒนาวใบเซต์ละประชาสมัพันธ์ 

- งานควบคุมภาย฿น 

- งานบริหารความสีไยง 
- งานจัดการความรูຌ 
- งานการประมินคุณธรรมละความ   

ปรง฿ส฿นการด านินงานของหนวยงาน
ภาครัฐ(ITA) 

- งานวิคราะห์ ละวางผนการพฒันา
มหาวิทยาลยั 

- งานจัดท าผนมหาวิทยาลัย 

- งานจัดท าสารสนทศ ขຌอมูล ละสถิต ิ

- งานติดตามละประมินผลการปฏิบัติงาน 

- งานวิคราะห์ละจัดท างบประมาณผนดิน 

- งานวิคราะห์ละจัดท างบประมาณรายเดຌ 
- งานควบคุม ก ากับ ติดตามละรงรัดการ฿ชຌ

จายงบประมาณ 

- งานรายงานผลการ฿ชຌจายงบประมาณ 

- งานระบบงบประมาณ 

- งานธุรการ 

- งานติดตาม ตรวจสอบคณุภาพละ
ประมินคุณภาพ 

- งานวิคราะห์ขຌอมลูละสารสนทศ 

- งานสงสริมละพัฒนานวัตกรรม
มาตรฐานการศึกษาละประกัน
คุณภาพ 

 

กองนยบายละผน 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทั่วไป 
งานวิคราะห์นยบาย   
ละติดตามประมินผล 

งานวิคราะห์           
ละจัดท างบประมาณ 

งานมาตรฐาน         
ละจัดการคุณภาพ 



10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 1.3 

ส่วนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ กองพัฒนานักศึกษา ส านักงานอธิการบดี 
 

 

 

 

 
- งานธุรการ 

- งานบุคลากร 

- งานผนละงบประมาณ 

- งานพัสดุ 
- งานประกันคุณภาพการศึกษา 

- งานพัฒนาวใบเซต์ละ
ประชาสัมพันธ์ 

- งานควบคุมภาย฿น 

- งานบริหารความสีไยง 
- งานจัดการความรูຌ 
 

- งาน฿หຌค าปรึกษาดຌานวิชาการละการ
฿ชຌชีวิต 

- งาน฿หຌบริการขຌอมูลหลงทุนการศึกษา 
- งานทุนกูຌยืมพืไอการศึกษา 

- งานจัดหางาน 

- งานตรียมความพรຌอมพืไอการท างาน
มืไอส ารใจการศึกษา 

- งานบริการนักศึกษาทีไมีความบกพรอง 
- งานสรรหาผูຌสนับสนุนกิจกรรม

นักศึกษา 
 

- งานนักศึกษาวิชาทหาร 

- งานผอนผันการกณฑ์ทหาร 

- งานทรานสคริปกิจกรรม 

- งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

- งานศิษย์กาสัมพันธ์ 
- งานออกหนังสือรับรองความประพฤติ

นักศึกษา 
- งานจัดหาทุนการศึกษาทัๅงภาย฿นละ

ภายนอก 

- งานครือขายนักศึกษาภาย฿นละ
ภายนอกมหาวิทยาลัย 

- งานจัดกิจกรรม/ครงการ พืไอการพัฒนา
สติปัญญา สังคม อารมณ์ รางกาย ละ
คุณธรรม  จริยธรรมสอดคลຌองกับ
คุณลักษณะบัณฑิตทีไพึไงประสงค์ 

- งานประสานงานหอพักนักศึกษา 

- งานประกันอุบัติหตุนักศึกษา 

- งานบริการพัสดุละเปรษณีย์ 
- งานบริการยืม-คืน ครืไองหมายตาง โ 

 

 

- งานสงสริมละจัดการรียนรูຌดຌานศิลปวัฒนธรรม 

- งานผยพรศิลปวัฒนธรรมละภูมิปัญญาทຌองถิไน 

- งานสรຌางครือขายดຌานศิลปวัฒนธรรม 

- งานกิจกรรมวันส าคัญของเทย 

   (28 ก.ค./12 ส.ค./13 ต.ค./5 ธ.ค.) 
- งานพัฒนาหลงรียนรูຌดຌานศิลปวัฒนธรรม 

- งานสรຌางสรรค์ผลงานดຌานศิลปวัฒนธรรม 

- งานสงสริมสืบสานประพณี  
   (วันสงกรานต์/วันลอยกระทง) 
- งานบริการยืม-คืนอุปกรณ์ดຌานศิลปวัฒนธรรม 

- งานบริการชุมชนดຌานศิลปวัฒนธรรม 

- งานกิจกรรมจัดหารายเดຌ 

 
 

 

กองพัฒนานักศึกษา 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานกิจการนักศึกษาละศิษย์ก่าสัมพันธ์ งานบริการละสวัสดิการนักศึกษา งานศิลปวัฒนธรรม งานบริหารทั่วไป 



งานวิจัย บริการวิชาการ            
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

ส านักงานคณบดี 

งานศูนย์พัฒนาครู 
ละบุคลากรทางการศึกษา 

งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารงานทั่วไป 

คณะครุศาสตร ์

10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 2 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ คณะครุศาสตร ์

 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสาร               
กน.ศ.ละศิษย์กา 

- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/ความรูຌพืไอ
จัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                       

- งานธุรการ  

- งานการงินละงบประมาณ 

- งานพัสดุ 
- งานฝึกอบรม 

- งานบริการวิชาการ/งานพันธกิจสัมพันธ์ 
- งานวิจัยละพัฒนา 

 



งานวิจัย บริการวิชาการ            
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

ส านักงานคณบดี 

คณะทคนลยีการกษตร 

งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารงานทั่วไป 

10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 3 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของคณะทคนลยีการกษตร 
 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสาร               
กน.ศ.ละศิษย์กา 

- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/ความรูຌพืไอ
จัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                       
 



10  ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 4 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ คณะทคนลยีอุตสาหกรรม 

 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสาร               
กน.ศ.ละศิษย์กา 

- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/ความรูຌพืไอ
จัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                       

- งานธุรการ  

- งานการงินละงบประมาณ 

- งานพัสดุ 
- งานฝึกอบรม 

- งานบริการวิชาการ/งานพันธกิจสัมพันธ์ 
- งานวิจัยละพัฒนา 

 

ส านักงานคณบดี 

งานหຌองปฏิบัติการฉพาะดຌาน งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารงานทั่วไป 

คณะทคนลยีอุตสาหกรรม 

งานวิจัย บริการวิชาการ            
ละพัฒนาทຌองถิ่น 



งานวิจัย บริการวิชาการ            
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

ส านักงานคณบดี 

คณะมนุษยศาสตร์ละสังคมศาสตร ์

งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารงานทั่วไป 

10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 5 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของคณะมนุษยศาสตร์ละสังคมศาสตร์ 
 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสาร               
กน.ศ.ละศิษย์กา 

- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/ความรูຌพืไอ
จัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                       

 



งานวิจัย บริการวิชาการ           
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

ส านักงานคณบดี 

คณะวิทยาการจัดการ 

งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารงานทั่วไป 

10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 6 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ คณะวิทยาการจัดการ 
 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสาร               
กน.ศ.ละศิษย์กา 

- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/ความรูຌพืไอ
จัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                       

 



งานวิจัย บริการวิชาการ            
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

ส านักงานคณบดี 

งานศูนย์วิทยาศาสตร์ งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารงานทั่วไป 

คณะวิทยาศาสตร์ละทคนลย ี

10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 7 

 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ คณะวิทยาศาสตร์ละทคนลย ี

 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสาร               
กน.ศ.ละศิษย์กา 

- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/ความรูຌพืไอ
จัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                       

- งานธุรการ  

-  งานสงสริมการศึกษาละวิจัย 

   ดຌานวิทยาศาสตร์ 
- การบริการทຌองถิไนละสังคม 

 



ส ำนักงำนผูຌอ ำนวยกำร 

สถำบันวิจัยละพัฒนำ 
 

งำนสงสริมผยพรงำนวิจัย งำนบมพำะธุรกิจละ
ผูຌประกอบกำร฿หม 

งำนวิจัยสถำบัน งำนบริหำรงำนทั่วเป งำนศูนย์ศึกษำ      
ระบบนิวศชำนมือง 

10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 8 

สวนที่ 1 กำรวิครำะห์ภำรกิจของ สถำบันวิจัยละพัฒนำ 

 

 

 

 

 

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 

- งานพัฒนาอบรมนักวิจัย 
 

- การวิคราะห์วิจัย 
- งานติดตามละประมิน

ผลการวิจัย 
- งานประสานหลงทุน   
- งานจริยธรรม฿นมนุษย์   
- งานนิวศชานมือง                         

- งานผยพรงานวิจัย 
- งานดຌานระบบฐานขຌอมูล 
- งานวาสารละสารวิจัย 
- งานทรัพย์สินทางปัญญา 

- งานบริหารงานทัไวเป 
- .งานพัฒนานักศึกษา 
-  งานพัฒนาผูຌประกอบการ 

- งาน 
- งาน 
- งาน 
- งาน 
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สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ ส านักวิทยบริการละทคนลยสีารสนทศ 

 

 

 
 

 

 

 
 

- งานอ านวยการทัไวเป 

- งานธุรการ 
- งานบุคลากร 
- งานการงินละงบประมาณ 

- งานพัสด ุ

- งานนยบายละผน 

- งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

- งานพัฒนาวใบเซต์ ละประชาสัมพันธ์ 
- งานอาคารละภูมิทัศน ์

- งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 
- งานควบคุมภาย฿น 

- งานบริหารความสีไยง 
- งานการจัดการความรูຌ 
- งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับ

มอบหมาย 

- งานบริการตอบค าถามละชวยคຌนควຌา 

- งานบริการทรัพยากรสารสนทศ(OPAC) 
- งานอบรมการ฿ชຌงานฐานขຌอมูลทรัพยากร

สารสนทศหຌองสมุด(OPAC) ละระบบ
สืบคຌนSingle Search 

- งานบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนทศ 

- งานบริการสมาชิกหຌองสมุด 

- งานบริการหຌอง 84 ป ีบรรณาภิรมย์ 
- อบรม/สอนการรูຌละการ฿ชຌทรัพยากร
สารสนทศละบริการ 

- งานสงสริมการ฿ชຌสารสนทศ(Library 

promotion) 
 

 

- งานจัดหาทรัพยากรสารสนทศ 

- งานรับละดูลจัดกใบทรัพยากร
สารสนทศทีไจะสัไงซืๅอ/เดຌรับบริจาค  

- งานวิคราะห์ทรพัยากรสารสนทศ 

- งานระบบหຌองสมุดอัตนมัติ ALIST 

- งานตรียมทรัพยากรสารสนทศ  
ละการซอมบ ารุงทรัพยากรฯ 

- งานจัดรียงชัๅนทรัพยากรสารสนทศ 

- งานตอบค าถามละชวยบริการ
คຌนควຌางานวิชาการ 

- งานอนุรักษ์ละบ ารุงรักษาระบบ
ทรัพยากรสารสนทศ 

- งานยใบลมวารสาร 
- งานบริการจัดการคลังทัๅงระบบการ

จัดกใบ ทรัพยากรสารสนทศ 
ครุภัณฑ์ ละพืๅนทีไจัดกใบ 

 

- คัดลือกทรัพยากรสารสนทศละ
ประสานงานกับผูຌชีไยวชาญทาง
สารสนทศฉพาะสาขา อาจารย์/นกัวจิยั 

- งานสัไงซืๅอ บอกรับ ตออายุสมาชิก
ทรัพยากรสารสนทศ 

- งานสรຌางระบียนบรรณานุกรม ละ
สรຌางละปรับปรุงระบียนสัไงซืๅอ
(Order)พรຌอมทัๅงตัดจายงิน฿นระบบ
อัตนมัติ 

- งานควบคุมการจัดการฐานขຌอมูล
หຌองสมุดอัตนมัติ 

- งานจัดท ารายการหลักฐาน(Authority 

reccord) 
- งานปลงทรัพยากรสารสนทศ฿หຌป็น

สืไอดิจิทัล 

- งานปรับปรุงฐานขຌอมูลหลกั/
ฐานขຌอมูลดัชนีวารสารพืไอชืไอมยง
กับฐานขຌอมูล สกอ. 

- งานบริหารจัดการระบบหຌองสมุดอัตนมัติ
ของครือขายสารสนทศหຌองสมุด 

- งานดูลครือขายของส านักงานวิทยบริการ
ฯ ฿หຌสามารถรองรับการ฿หຌบริการ
สารสนทศออนเลน์ 

- งานบริหารจัดการอปุกรณ์คอมพิวตอร์ 
ละอุปกรณ์ครือขายของส านักงานฯ
พรຌอมทัๅง฿หຌค าปรึกษาทางดຌานทคนลยี
กับหຌองสมุด 

- งานพัฒนาปรกรมทีไชวยสริม
ประสิทธิภาพ฿นการ฿หຌบริการตางโ ของ
ส านักวิทยบริการฯ 

- งานจัดหาสืไอ(Media Acquisition) 
- งานจัดการสืไอ(Media Management) 
- งานจัดกใบสืไอ(MEDIA Archive/Storage) 
- งานอบรมสริมสรຌางความรูຌกบุคลากรของ
ส านักงาน ละครือขายหຌองสมุด฿หຌมีความรูຌ
ดຌานทคนลยีสารสนทศ 

 

ส านักวิทยบริการละทคนลยีสารสนทศ 

งานบริหารทั่วไป 

ส านักงานผูຌอ านวยการ 

งานพัฒนาละวิคราะห์
ทรัพยากรสารสนทศ 

งานบริการสารสนทศ    
พือ่การรียนรูຌละวิจัย 

งานจัดการทรัพยากร
สารสนทศ 

งานทคนลยีสารสนทศ
ละสื่อนวัตกรรม 
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สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ ส านักสงสริมการรียนรูຌละบริการวิชาการ 
 

 

 

 

 

 

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

-  งานพัฒนาหลักสูตร ละฝึกอบรมตามศาสตร์    
พระราชา (ภาย฿น) 

-  งานพัฒนาศูนย์รียนรูຌศรษฐกิจพอพียง   
    ละหอนิทัศน์ราชภัฏ    
-  งานนิทรรศการฉลิมพระกียรติ                                      
 

-  งานศึกษาบริบทชุมชน 

-  งานฐานขຌอมลูชุมชน 

-  งานสรຌางครือขายชุมชนนักปฏิบัติ 

-  งานอบรมดຌานงานบริการวิชาการ 

-  งาน฿หຌค าปรึกษาละขຌอสนอนะดຌานงานบริการวิชาการ 

-  งานถอดบทรียนละผยพรงานบริหารวิชาการ 

-  งานบริการวิชาการตามปรัชญาของศรษฐกิจพอพียง(ภายนอก) 
-  งานพันธกิจสัมพันธ์ (ภายนอก) 
-  งานบูรณาการงานวิจัยละงานบริการวิชาการพืไองานพันธกิจ

สัมพันธ์ 
-  งานพัฒนารงรียน ตชด. ละรงรียนครือขาย 

 

-  งานส ารวจละกใบรวบรวมขຌอมูล 

    ทรัพยากร 

-  งานศูนย์ขຌอมูลทรัพยากร 

-  งานอบรมดຌานอนุรักษ์พันธุกรรมพืช 

-  งานปลูกรักษาละอนุรักษ์ทรัพยากร 

-  งานอนุรักษ์ละ฿ชຌประยชน์ทรัพยากร 

 

 

ส านักงานผูຌอ านวยการ 

งานบริการวิชาการ 
กทຌองถิ่นละสังคม 

 

ส านักสงสริมการรียนรูຌละบริการวชิาการ 

งานบริหารทั่วไป 
งานครงการอนุรักษ์ 

พันธุกรรมพืช 

 

งานสงสริมการรียนรูຌ 
ตามรอยพระยุคลบาท 
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สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ ส านักสงสริมวิชาการละงานทะบียน 

 

 

 

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 
-  งานบุคลากร 
-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสด ุ

-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษา 
   ละประมินผลการ 
   ด านินงาน/EdPEx 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานประสานศูนย์การศึกษา 
- งานการประชุม 

-  งานสนับสนุนภารกจิอืไนโ  
   ทีไเดຌรับมอบหมาย 

- งานการพัฒนาหลกัสูตร/ปรับปรุง
หลักสูตร 
- งานการจัดท าผนการรียน 

- งานการจัดท าตารางสอน – ตารางสอบ 

- งานก ากับดูลมาตรฐานตามกรอบTQF 

- งานการประสานดຌานการสหกิจศึกษา 
- งานการขอก าหนดต าหนงทาง

วิชาการ 
- งานสนับสนุนการจัดท าผลงาน

วิชาการ 
-  งานจัดท าวารสารวเลยอลงกรณ์

ปริทัศน์ 
- งานรับสมัครนักศึกษา฿หมละ

ปฐมนิทศ นักศึกษา 
 

- งานพัฒนา/ปรับปรุงระบบ
สารสนทศการจัดการชัๅนรียน 

- งานพัฒนา/ปรับปรุงระบบการจอง
รายวิชา/การจัดตารางรียน-ตารางสอบ 

- งานพัฒนา/ปรับปรุงระบบ
สารสนทศพืไอการประกันคุณภาพ 
ชน มคอ. การประมิน 
สภาพวดลຌอมการจัดการรียนการสอน 

- งานพัฒนา/ปรับปรุงระบบส ารวจ
ภาวะการมีงานท าของบัณฑิต 

- งานพัฒนา/ปรบัปรุงระบบการช าระ
งินของนกัรียนรงรียนสาธิตฯ 

- งานพัฒนา/ปรับปรุงระบบ
ฐานขຌอมูลการรับสมัครนักศึกษา 

- งานทะบียนการศึกษา 
- งานตรวจสอบผลการรียน 

- งานตรวจสอบบันทึกผลการรียน 

- งานพิจารณาการทียบอนผลการรียน 

- งานการตรวจสอบคุณวุฒ ิ

- งานวัดผลการศึกษา 
- งานปริญญาบัณฑิตกิตติมศักดิ์ 
- งานพระราชทานปริญญาบัตร 

- งานสถิตินักศึกษา 
- งานบริการนักศึกษา 

-  งานธุรการ 
-  งานนยบายละผน 

- อนุมัติผลการรียน 

-  งานบรกิารสตทัศนูปกรณ์ ละ
อุปกรณ์สนับสนุนการรียนการสอน 

-  งานพัฒนาวใบเซต์ละบริการขຌอมูล 

- งานประสานละจัดท าตาราง
สอบ –ตารางสอบ 

- งานสงสริมสนับสนุนกิจกรรม
พืไอพัฒนาภาษา กอาจารย์ 
บุคลากร นักศึกษา ละ
บุคคลภายนอก 

- งานก ากับดูลมาตรฐานตามกรอบTQF 

- งานพัฒนาทักษะทางภาษาอังกฤษ
ส าหรับนักศึกษาตามกณฑ์
มาตรฐาน 

 

- งานธุรการ 
- งานประชุม 

- งานนยบายละผน 

- งานประกันคุณภาพการศึกษา 
- งานควบคุมภาย฿น 

- งานบริหารความสีไยง  
- งานการจัดการความรูຌ 
- งานประสานงานศูนย์การศึกษา 
- งานบริการสตทัศนูปกรณ์ละ   

อุปกรณ์สนับสนุนการรียนการสอน 

- งานพัฒนาวใบเซต์ละบริการขຌอมูล 

- งานปรับปรุงพัฒนาวิชาศึกษาทัไวเป 

- งานประสานละจัดท าตารางสอบ –
ตารางสอบ 

- งานก ากับดูลมาตรฐานตามกรอบTQF 

 

ส านักสงสริมวิชาการละงานทะบียน 

ส านักงานผูຌอ านวยการ 

งานบริหารทั่วไป 
งานมาตรฐานหลักสูตร    

ละพัฒนาการรียนการสอน 

งานระบบสารสนทศ    
การรียนการสอน 

งานทะบียน          
ละประมวลผล 

งานวิชาศึกษาทั่วไป งานศูนย์ภาษา 



งานวิจัยบริการวิชาการ                          
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

ส านักงานคณบดี 

บัณฑิตวิทยาลัย 

งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารงานทั่วไป 
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สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ บัณฑิตวิทยาลัย 

 

 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประชุม 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

- งานบริหารจัดการหลักสูตร 

- งานบริการวิชาการ 

- งานรับสมัครนักศึกษา฿หมระดับบัณฑิตศึกษา 

- งานขอส ารใจการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

- งานสอบครงสรຌางระดับบัณฑิตศึกษา 

- งานประสานการรียนการสอน 

- งานการประชุมคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัย 

- งานสรุปมติขอส ารใจการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา        
ของสภาวิชาการ 

- งานระบบสารสนทศ 

- งานวารสารบัณฑิตศึกษา 

- งานระบบประกันคุณภาพ 

- งานสนับสนุนทุนผยพรวิทยานิพนธ์ 
- งานตรวจสอบการตีพิมพ์ผยพรผลงานของนักศึกษา  
  ระดับบัณฑิตศึกษา 

- งานตรวจรูปบบวิทยานิพนธ์ การคຌนควຌาอิสระ 

- งานตรวจสอบอักขราวิสุทธิ์ 
- งานหຌองสมุด 

- งานสงสริมละพัฒนาทຌองถิไน 
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งานวิจัย บริการวิชาการ            
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

ส านักงานคณบดี 

วิทยาลัยนวัตกรรมการจัดการ 

งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารทั่วไป 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ วิทยาลัยนวัตกรรมการจัดการ 
 

 

 

  

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสาร               
กน.ศ.ละศิษย์กา 

- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/ความรูຌพืไอ
จัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                       
 



คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

ส านักงานคณบดี 

งานบริหารทั่วไป งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานวิจัย บริการวิชาการ
ละพัฒนาทຌองถิ่น 

10 ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 14 

สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของคณะสาธารณสุขศาสตร ์
 

 

  

  

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 

-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสาร 

   องค์กร 

-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ  
   ทีไเดຌรับมอบหมาย 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 

-  งานบริการนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  

-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

-  งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 

-  งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 

-  งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสารกน.ศ.ละศิษย์กา 
- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 

- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการวิชาการ 

   ละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวิจัย 

-  งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ละพันธกิจ
พืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชุมชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/
ความรูຌพืไอจัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 
- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย                
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจัย                      
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สวนที่ 1 การวิคราะหภ์ารกิจของ รงรียนสาธิต มหาวิทยาลัยราชภัฏวเลยอลงกรณ์ ฿นพระบรมราชูปถัมภ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- งานสายชัๅนปฐมวัย 
- งานสายชัๅนประถมศึกษา 
- งานสาระการรียนรู ้
- งานประกันคุณภาพ 

(เมมีบุคลากรสายสนับสนนุ) 

- งานสายชัๅนมัธยมศึกษาตอนต้น 

- งานสายชัๅนมัธยมศึกษาตอนปลาย 

- งานสาระการรียนรู ้
- งานประกันคุณภาพ 

(เมมีบุคลากรสายสนับสนนุ) 

- งานสายชัๅน 

- งานสาระการรียนรู ้
- งานประกันคุณภาพ 

(ยังเมชัดจนวามีบุคลากรสายสนับสนนุ
หรือเม) 

- งานบริหารงานทัไวไป 

- งานอาคารสถานทีไ 
- งานวิชาการละงานทะบียน 

- งานการงินละพัสด ุ
- งานบริการละพัฒนานักรียน 

     (มีบุคลากรสายสนบัสนนุ) 
 

 

 

งานส านักงานอ านวยการ
รงรียนสาธิต 

งานรงรียนสาธิต 

หลักสูตรนานาชาติ 
งานรงรียนสาธิต 

มัธยมศึกษา 

ส านักงานผูຌอ านวยการ 

งานรงรียนสาธิต               
ประถมวัยละประถมศึกษา 

รงรียนสาธิต 

มหาวิทยาลัยราชภัฏวเลยอลงกรณ์ ฿นพระบรมราชูปถัมภ ์
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สวนที่ 1  ครงสรຌางการบงสวนงานของ มหาวิทยาลัยราชภัฏวเลยอลงกรณ์  ฿นพระบรมราชูปถัมภ์  สระกຌว 
 

 

 

 

 

 

 

-  งานอ านวยการทัไวเป 

-  งานธุรการ 
-  งานบุคลากร 
-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสด ุ

-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษาละ 

   ประมินผลการด านินงาน/EdPEx 

-  งานพัฒนาวใบเซต์  
-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานอาคารละภูมิทัศน์ 
-  งานควบคุมภาย฿น 

-  งานบริหารความสีไยง 
-  งานการจัดการความรูຌ 
-  งานสนับสนุนภารกจิอืไนโ ทีไเดຌรับมอบหมาย 

งานกิจกรรม/สงสริม/พัฒนา/บริการ 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา 
-  งานบรกิารนะนวละ฿หຌค าปรึกษา  
-  งานพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา  
-  งานสนับสนุนกีฬาละนันทนาการ     
-  งานจัดหาทุนการศึกษา      
-  งานสนับสนุนกิจกรรมสริมหลักสูตร   
-  งานท านุบ ารุง สงสริมศิลปวัฒนธรรม 

- งานสงสริมอัตลักษณ์นักศึกษา 
- งานสงสริมคุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 
- งานตรียมการขຌาสูอาชีพ-ขຌอมูลขาวสารก    
   น.ศ.ละศิษย์กา 
- งานทะบียนละประวัตินักศึกษา 
- งานตรวจสอบการสอน 

- งานจัดการรียนการสอน 

- งานบริการพิไม ถอน รายวิชา  
- งานหลักสูตรละผลงานวิชาการ 
- งานพัฒนาการรียนการสอน 

- งานพัฒนา/ปรับปรุงหลักสูตร 
- งานบริการอกสารการรียนการสอน 

- งานสงสริมละบริการวิชาการนกัศึกษา 
- งานสนับสนุนละผยพรผลงานนักศึกษา 
- งานพัฒนาวิชาการละองค์ความรูຌนักศึกษา 
- งานพัฒนาความรูຌนักศึกษาสูอาซียน 

-  งานฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/สหกิจศกึษา 
-  งานพัฒนาทักษะดຌานปฏิบัติการนกัศึกษา 
-  งานบรกิารหຌองปฏิบัติการ(การรียนการสอน)  
-  งานบรกิารสตทัศนูปกรณ์ทคนลยีละสารสนทศ     
-  งานสงสริมการวิจยั 

- งานท าผน ควบคุม ดูลการจัดงานบริการ  
วิชาการละพันธกิจสัมพันธ์รวมถึงงานวจิัย 

- งานบริการวิชาการละพันธกิจสัมพันธ์ 
   ละพันธกิจพืไอสังคม 

- งานส ารวจละจัดท าฐานขຌอมูลพืๅนทีไชมุชน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลปราชญ์ทຌองถิไน/ชุมชน 

- งานจัดท าครงการอบรม/พัฒนา/฿หຌค าปรึกษา/
ความรูຌพืไอจัดหารายเดຌ/จัดท าครงการระยะสัๅน 

- งานยกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ทຌองถิไน/ชุมชน  
- งานจัดงานประชุมวิชาการละน าสนอผลงานวิจัย 

- งานจัดท าวารสารวิชาการของคณะ 

- งานพัฒนาผูຌประกอบการราย฿หม 

- งานอกสารละจัดท าสารสนทศการวิจัย               
- งานสงสริมงานวิจัยทຌองถิไน 

- งานจัดท าฐานขຌอมูลงานวจิัย 

- งานสนับสนุนสงสริมการจัดหาทุนวิจยั           
- งานประสานงานการจัดท าวิจยัอาจารย์   
- งานสงสริมละพัฒนางานวิจยัละ

นวัตกรรม 

- งานขຌอมูลงานวิจัย 

- งานคลินิกวจิัย                        
- งานบิกจายงินงบประมาณดຌานงานวจิัย  
- งานติดตามละประมินผลการบริการ

วิชาการ 

- งานศูนย์การรียนรูຌศาสตร์พระราชา 

 

งานวิจัย บริการวิชาการ ละพัฒนาทຌองถิ่น งานวิชาการละพัฒนานักศึกษา งานบริหารทั่วเป 

มหาวิทยาลัยราชภัฏวเลยอลงกรณ์ ฿นพระบรมราชูปถัมภ์ สระกຌว 

ส านักงานผูຌอ านวยการ 



10  ตุลาคม 2561 อกสารหมายลข 17 

สวนที่ 1 การวิเคราะหภ์ารกิจของ หนวยตรวจสอบภาย฿น 
 

 

 

 

 

 

-  งานธุรการ 
-  งานบุคลากร 
-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประกันคุณภาพการศึกษา 
-  งานพัฒนาว็บเซต์  
-  งาน฿หຌค านะน าปรึกษาบื้องตຌนกหนวยงาน 

- งานตรวจสอบทุกดຌาน 

- งานตรวจสอบกรณีพิศษ 

- งานจัดท ารายงานผลการตรวจสอบภาย฿น  
   รายงานประจ าป ี

- งานตรวจสอบละประมินระบบควบคุมภาย฿น 

 

 

หัวหนຌาหนวยตรวจสอบภาย฿น 

งานบริหารทั่วเป 

หนวยตรวจสอบภาย฿น 

ภารกิจงานตรวจสอบภาย฿น ภารกิจงานบริหารทั่วเป 
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สวนที่ 1  ครงสรຌางการบงสวนงานของ ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

-  งานธุรการ 

-  งานบุคลากร 
-  งานการงินละงบประมาณ 

-  งานพัสดุ 
-  งานนยบายละผน 

-  งานประชุมสภามหาวิทยาลยัละอืไนโ 

-  งานพัฒนาวใบไซต์ ละประชาสัมพันธ์ 

-  งานประชาสัมพันธ์ละสืไอสารองค์กร 

-  งานสนับสนุนภารกิจอืไนโ ทีไไดร้บัมอบหมาย 

- งานติดตาม ตรวจสอบ ละประมินผลงานของ       
   มหาวิทยาลัยละคณบดี 
- งานพัฒนาละจัดท าฐานข้อมูล 

 

 

ส านักงานสภามหาวิทยาลัยราชภัฏวเลยอลงกรณ์  ฿นพระบรมราชูปถัมภ์  จังหวัดปทุมธานี 

งานบริหารทั่วเป 

งานติดตาม ละประมินผล  งานธุรการ 


