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ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ผลการวิเคราะหภ์ารกิจหน่วยงานภายใน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
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ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

 

 

 

 

 

 

 
  

หน่วยตรวจสอบภายใน ผู้ช่วยอธิการบดี 

ส านักงานอธิการบด ี
 

กองกลาง 

กองพัฒนานักศึกษา 

กองนโยบายและแผน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
วไลยอลงกรณฯ์ สระแก้ว 

 

โรงเรียนสาธิต 
 

ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
 

คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 
และประเมินผลงานมหาวิทยาลัย 

 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
 

คณะครุศาสตร ์
 

คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 

คณะมนุษยศาสตรแ์ละสังคมศาสตร ์
 

คณะวิทยาการจดัการ 
 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
 

บัณฑิตวิทยาลัย 
 

วิทยาลยันวัตกรรมการจัดการ 
 

ส านักส่งเริมการเรียนรู ้
และบริการวชิาการ 

 
ส านักส่งเสริมวิชาการ 

และงานทะเบียน 

ส านักวิทยบรกิาร 
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

สภามหาวิทยาลัย 
 

อธิการบดี 

รองอธิการบดี 

 หน่วยงานท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฏและประกาศกระทรวง 

หน่วยงานท่ีจัดตั้งข้ึนโดย พรบ.การบริหารส่วน
งานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ.2550 

หน่วยงานท่ีจัดตั้งขึ้นตามมตสิภามหาวิทยาลัย 

 

 
หน่วยงานท่ีจัดตั้งขึ้นตามระเบียบกระทรวงการคลัง       
ว่าด้วยการตรวจสอบภายในของสว่นราชการ พ.ศ.2551  

 

หน่วยงานท่ีจัดตั้งขึ้นเป็นการภายในมหาวิทยาลยั  
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ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

โครงสร้างการแบ่งส่วนงานของ ส านักงานอธิการบดี 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อธิการบดี 

ส านักงานอธิการบด ี

กองกลาง กองพัฒนานักศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
 

รองอธิการบด ี

ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน 
 

ผู้อ านวยการกองกลาง 
 

ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 

กองนโยบายและแผน 
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ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

 โครงสร้างการแบ่งส่วนงานของ กองกลาง 
 

  

งานบริหารทรัพย์สินและรายได้ 

งานนิติการ 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทั่วไป 

งานสื่อสารองค์การและการตลาด 

งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ งานอาคารสถานที่ 

งานเครือข่ายและวิเทศสัมพันธ์ 

งานการเงินและบัญช ี

งานพัสดุ 

งานศูนย์คอมพิวเตอร์ 

งานมาตรฐานจัดการคุณภาพ 
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ผลการวิเคราะห์ภารกจิของงานบริหารทั่วไป กองกลาง 

 
  
 
 
 
 

 

 
 
 
 

- ภาระงานสารบรรณอเิลคทรอนิคส์
ระดับมหาวิทยาลัย 

- ภาระงานรับส่งหนังสือราชการ 
- ภาระงานจัดท าค าสั่งและหนังสือราชการ 
- ภาระงานออกเลขค าสั่งและหนังสือราชการ 
- ภาระงานรับ ส่ง ไปรษณียภณัฑ ์
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์และดูแล

ข้อมูลส านักงานอธิการบด ี
- ภาระงานเลือกตั้ง ประธานและกรรมการ

สภาคณาจารย์และข้าราชการ 
- ภาระงานประชุมสภาคณาจารยแ์ละ

ข้าราชการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานธุรการ ส านักงานอธิการบด ี
- ภาระงานจัดประชุมคณะกรรมการ 
   บริหารมหาวิทยาลัย 
- ภาระงานสรรหากรรมการสภา

มหาวิทยาลยัผู้ทรงคณุวุฒิ 
- ภาระงานเลือกกรรมการสภา

มหาวิทยาลยัจากผูด้ ารงต าแหน่ง
บริหารและจากคณาจารย์ประจ า 

- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา  
  ส านักงานอธิการบด ี
- ภาระงานจัดท านโยบายและแผน 

ส านักงานอธิการบดี  
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานธุรการ กองกลาง 
- ภาระงานประชุม กองกลาง 
- ภาระงานประกันคุณภาพ  
  กองกลาง 
- ภาระงานบริหารความเสีย่ง  
  ส านักงานอธิการบด ี
- ภาระงานจัดท านโยบายและแผน 

กองกลาง 
- ภาระงานควบคุมงบประมาณ 
  กองกลาง 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานธุรการ ยานพาหนะ 
- ภาระงานควบคุมการปฏิบตัิงานของ 
   พนักงานขับรถยนต์ 
- ภาระงานบริการรถยนต์ส่วนกลาง 
- ภาระงานซ่อมบ ารุงและตรวจสภาพรถยนต ์
- ภาระงานทะเบยีนรถยนต ์
- ภาระงานจัดซื้อจัดจ้าง 
- ภาระงานควบคุมการเบิกจา่ยน้ ามัน 
  เชื้อเพลิง 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานธุรการ เลขานุการ 
- ภาระงานประสานงานการบริหาร 
  ของอธิการบดี และรองอธิการบดี 
- ภาระงานบริการห้องประชุม 
- ภาระงานรับรองการประชุม 
- ภาระงานเผยแพรภ่ารกิจผู้บริหาร 
- ภาระงานรับเรื่องราวร้องทุกข ์
- ภาระงานสวสัดิการงานศพ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

ส านักงานอธิการบดี  

งานบริหารทั่วไป  

กองกลาง 

กลุ่มสารบรรณกลาง กลุ่มธุรการ 
กองกลาง 

 

กลุ่มยานพาหนะ กลุ่มเลขานุการ กลุ่มธุรการ 
ส านักงานอธิการบดี 
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ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของงานการเงินและบัญชี กองกลาง 
 

 
  
 
 
 

  
 
 

- ภาระงานธุรการ  
- ภาระงานทะเบียนคุมจ่าย 
   ใบเสร็จรับเงิน 
- ภาระงานรายงานการใช้ 
   ใบเสร็จรับเงิน 
- ภาระงานรับช าระเงินค่าลง 
  ทะเบียนเรียนและ 
   เงินรายได้อื่นๆ  
- ภาระงานประกันคุณภาพ 
   การศึกษาEdPEx 
- ภาระงานอนุมัติการเบิกจ่าย 
   ในระบบ ERP, อนุมัติโอน 
   เงินผ่านระบบ KTB 
- ภาระงานจัดการประชุม 
-  ภ า ระ ง านกา รประ เมิ น

คุณธรรมและความโปร่งใส
ในก า รด า เนิ น ง านของ
หน่วยงานภาครัฐ(ITA) 

-  ภ า ร ะ ง า น อื่ น ๆ ที่ ไ ด้ รั บ
มอบหมาย 

 

-  ภาระงานตรวจสอบค่าใช้จ่ ายก่อน
จ่ายเงิน 

- ภาระงานท าเช็คสั่งจ่าย, จ่ายเช็คบริษัท 
ร้านคา้ ห้างหุ้นส่วน  

- ภาระงานโอนเงินเข้าบัญชีตามรายการ
ขอเบิก 

- ภาระงานตรวจสอบการยืมเงินนอก
งบประมาณ และโอนเงินยืมเข้าบัญชี 

- ภาระงานติดตามใบเสร็จรับเงิน 
- ภาระงานออกใบหักภาษี ณ ที่จ่าย 
- ภาระงานตรวจนับเงินสดประจ าวัน 
- ภาระงานจัดท ารายงานการเก็บรักษา 
   เงินสดประจ าวัน 
- ภาระงานจ่ายเงินทุนกู้ยืมของนักศึกษา 
- ภาระงานเบิก-จ่ายเงินคืนค่าประกัน

ผลงานและค่าประกันของเสียหาย 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานฐานข้อมูลเงินเดือนพนักงาน 
- ภาระงานตั้งเบิกเงินเดือนข้าราชการ, 
  ลจ.ปจ.,พนม.,พรก,ลจ.ชค. 
- ภาระงานตั้งเบิกเงินประจ าต าแหน่งและ 
   เงินตอบแทนพิเศษต่างๆ 
- ตั้งเบิกประกันสังคม/กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 
- ตั้งเบิกค่าล่วงเวลาของพนักงานและลูกจ้าง  
- จัดท ารายการหักเพื่อช าระหนี้ต่างๆ  
- ออกหนังสือรับรองเงินเดือน 
- ออกหนังสือรับรองรายได้และผ่านสิทธิ์ใน

การท าธุรกรรมกับธนาคาร 
- จัดท าใบแจ้งยอดเงินเดือน  
- หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 
-  ตั้งเบิกประกันสังคม/กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 
-  บันทกึฐานข้อมูลการเบิก สวัสดิการค่า

รักษาพยาบาล,ค่าการศึกษาบุตร
,สวัสดิการยืดหยุ่น, ประกันสุขภาพกลุ่ม 
ของข้าราชการ, พนม.,พรก. 

-  ตั้งเบิกสวัสดกิารค่ารักษาพยาบาล,ค่า
การศึกษาบุตร,สวัสดกิารยืดหยุ่น, ประกนั
สุขภาพกลุ่ม ของของข้าราชการ, พนม.
,พรก. 

- ภาระงานบันทึกลูกหนี้เงินยืม 
  งบประมาณ 
- ภาระงานตั้งเจ้าหนี้การค้า ก่อนจ่ายเงิน 
- ภาระงานบันทึกใบส าคัญจ่าย      ทุก

ประเภท          
- ภาระงานตรวจสอบรายการบัญชี  
   ปรับปรุง รายการบัญชี  
- ภาระงานจัดท างบการเงินเสนอ

ผู้บริหาร 
- ภาระงานจัดท าประมาณการเงินสด 
- ภาระงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  
-  ภาระงานบันทึ กการปรับปรุ ง

สินทรัพย์ 
- ภาระงานผ่านรายการบันทึกบัญชี 
- ภาระงานรายงานงบการเงิน และบัญช ี   
- ภาระงานเก็บรักษาเอกสารและ

หลักฐานต่างๆ  
- ภาระงานควบคุมเงินฝากประจ า 

บันทึกเงินฝากประจ า น าเงินฝาก-
ถอน และรับดอกเบี้ย 

- เคลียร์เงินยืมลูกหนี้เงินงบประมาณ 
- ภาระงานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานตรวจสอบเอกสารขอ
เบิกเงินงบประมาณเงินรายได้
,โครงการ 

   พิเศษต่างๆ ในระบบ ERP 
-  ภาระงานตรวจสอบการ คืน

เอกสารต้น เรื่ อ งขอ เบิ ก เ งิน
งบประมาณเงินรายได้, โครงการ
พิเศษต่าง ๆ  

- ภาระงานจัดท าทะเบียนคุมรับ-
คื น  เ อ ก ส า ร ก า ร เ บิ ก จ่ า ย
งบประมาณเงินรายได้ , โครงการ
พิเศษต่าง ๆ ในระบบ drop box 

  - ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับ 
    มอบหมาย 

- ภาระงานตรวจสอบเอกสารฎีกา
ขอเบิกเงินงบประมาณแผ่นดิน 

- ภาระงานวางฎี กาขอเบิ ก เ งิ น
งบประมาณแผ่นดินในระบบ 
GFMIS 

- ภาระงานตรวจสอบรายงานขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน  

- ภาระงานทะเบียนคุมการจ่ายเงิน
งบประมาณ Pass book 

- ภาระงานจัดท ารายงานสถานะการ 
   ใช้จา่ยเงินงบประมาณ  
- ภาระงานงบประมาณเบิกแทนกัน 
- ภาระงานออกใบหักภาษี ณ  
   ที่จ่ายจ่ายตรงผู้ขาย 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป กลุ่มงบประมาณแผ่นดิน 

ส านักงานอธิการบดี 

กองกลาง 

งานการเงินและบัญช ี 

กลุ่มรับ-จ่ายเงิน กลุ่มงบรายได้ กลุ่มเงินเดือนและสวสัดิการ กลุ่มบัญช ี

หมายเหต:ุ 
ลจ.ปจ.= ลกูจ้างประจ า 
พนม.  = พนกังานมหาวทิยาลัย 
พรก.   = พนกังานราชการ 
ลจ.ชค. =ลกูจ้างชั่วคราว 
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ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของงานพัสดุ กองกลาง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ภาระงานธุรการ  
- ภาระงานตรวจรับ – ตรวจจ้าง  
- ภาระงานเบิกจ่ายวัสดุ ให้หน่วยงานอื่น  
- ภาระงานตรวจสอบการจัดซ้ือ จัดจ้างให้หน่วยงานอื่น  
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์งานพัสดุ 
- ภาระงานจัดท าการจ้างเหมาบริการ 
- ภาระงานจัดท ารายงานคุมสัญญาและตรวจสอบ 
- ภาระงานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส 
  ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานท าสัญญาซ้ือ/จ้าง/เช่า พัสดุทุกประเภท 
- ภาระงานจัดท าข้อมูลการจัดซ้ือ-จัดจ้าง 
- ภาระงานจัดซ้ือ/จัดจ้าง ในระบบบัญชี ERP 
- ภาระงานจัดซ้ือ-จัดจ้างผ่านระบบบริหารการเงินการคลังด้วย 
  ระบบอิเลคทรอนิคส์ GFMIS 
- ภาระงานจัดซ้ือ-จัดจ้าง ในระบบการจัดซ้ือ-จัดจ้างภาครัฐ e-GP 
- ภาระงานให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการจัดท าข้อมูลในระบบ e-GP 
- ภาระงานท่ีดิน สิ่งก่อสร้าง 
- ภาระงานบริหารสัญญา 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานตรวจ/บ ารุงรักษาพัสดุ 
- ภาระงานจ าหน่ายครุภัณฑ์ต่างๆท่ีหมดสภาพ 
- ภาระงานลงข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินใน

โปรแกรมทะเบียนทรัพย์สิน 
- ภาระงานคลังพัสดุและทะเบียนพัสดุ 
- ภาระงานออกเลขครุภัณฑ์ ควบคุม 
- ภาระงานท าบัญชีพัสดุ ครุภัณฑ์ 
  ของหน่วยงาน 
- ภาระงานท ารายงานการเบิกจ่ายวัสดุ 
  ของหน่วยงาน 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 

 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป กลุ่มบริหารพัสดุ กลุ่มจัดซื้อ-จัดจ้าง 

งานพัสดุ 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ กองกลาง 
 

 
 
 
 
 
 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานเบิกจ่าย และจัดซ้ือจัดจ้าง 
- ภาระงานจัดประชุม ก.บ.ม./ก.บ.พ./ก.บ.ส.และงานประชุมอื่นๆ 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษาและประเมินผล 
   การด าเนินงาน EdPex 
- ภาระงานจัดท าสถิติการมาปฏิบัติงาน 
- ภาระงานด าเนินการเรื่องการลา 
- ภาระงานจัดท าหนังสือรับรอง  
- ภาระงานจัดท าบัตรประจ าตัวบุคลากร 
- ภาระงานจัดท าร่างประกาศ ระเบียบ กฎหมายท่ีเกี่ยวกับ 
  งานบริหารงานบุคคล 
- ภาระงานคัดเลือกบุคลากรดีเด่นทุกประเภท 
- ภาระงานพัฒนาระบบฐานข้อมูล 
- ภาระงานจัดท าฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซตง์านบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
- ภาระงานจัดท าสารสนเทศบุคลากร 
- ภาระงานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ

ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ(ITA) 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานวิเคราะหแ์ละจัดท ากรอบอัตราก าลัง- วิเคราะห์ค่างาน  
- ภาระงานก าหนดต าแหน่ง  - สรรหาบุคลากรและบรรจุแต่งตั้ง  
- ภาระงานสรรหาต าแหน่งบริหารท่ีมีวาระ – โอนย้ายสังกัด  
- ภาระงานจัดท าทะเบียนประวัติ  - ปรับวุฒิ เพิ่มวุฒิ  
- ภาระงานด าเนินการก าหนดต าแหน่งสูงขึ้นของสายสนับสนุน 
- ภาระงานตรวจสอบประวัติบุคลากร – ขอทะเบียนต าแหน่ง  
- ภาระงานตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา  
- ภาระงานสัญญาจ้างบุคลากรทุกประเภท 
- ภาระงานตรวจสอบการลาออก/พ้นสภาพ - สัญญาลาศึกษา  
- ภาระงานต่อระยะเพื่อเข้าสู่สัญญาจ้าง - สัญญาทุนลาศึกษาต่อ  
- ภาระงานจัดท าเงินเดือน ค่าจ้าง และค่าตอบแทน - บัญชีถือจ่าย 
- ภาระงานเกษียณ บ าเหน็จ บ านาญ กบข. กสจ 
- ภาระงานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ - พระราชทานเพลิงศพ  
- ภาระงานสวัสดิการและกองทุนสวัสดิการ- สวัสดิการบ้านพัก  
- ภาระงานกองทุนประกันสังคม - กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ  
- ภาระงานประเมินผลปฏิบัติงานบุคลากร ทุกประเภท 
- ภาระงานโครงการเฉพาะกิจ  
- ภาระงานจัดการความสุขและความผูกพัน Happy University 
- ภาระงานดูแลสุขภาพเบื้องต้น - ภาระงานสุขาภิบาลสถานประกอบการ  
- ภาระงานความปลอดภัยในสถานประกอบการ 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานจัดท าแผนบริหารและพัฒนาบุคลากร
มหาวิทยาลัย 

- ภาระงานด าเนินการพัฒนาบุคลากร สายวิชาการ 
- ภาระงานด าเนินการพัฒนาบุคลากร สายสนับสนุน 
- ภาระงานด าเนินการพัฒนาบุคลากรภายนอก 
- ภาระงานด าเนินการเรื่องทุนพัฒนาบุคลากร 
   (ศึกษาต่อและฝึกอบรม) 
- ภาระงานด าเนินการพัฒนาบุคลากรส านักงานอธิการบดี 
- ภาระงานด าเนินการศึกษาต่อ ฝึกอบรมท้ังในและต่างประเทศ 
- ภาระงานด าเนินการติดตามและประเมินผลการพัฒนาสมรรถนะ 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

ส านักงานอธิการบดี 

กองกลาง 

งานบริหารทรัพยากรมนุษย์  

กลุ่มบริหารทรัพยากรมนุษย์ กลุ่มพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ กลุ่มบริหารทั่วไปและระบบฐานข้อมูล 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของงานนิติการ กองกลาง 
 
  
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานเบิกจ่าย และจัดซื้อจดัจ้าง 
- ภาระงานจัดท าแผนนิติบญัญตั ิ
- ภาระงานตรวจบันทึกความเข้าใจและสัญญา 
- ภาระงานร่างกฎหมาย,ระเบียบ ข้อบังคับ  
- ภาระงานให้ค าปรึกษาทางกฎหมาย 
- ภาระงานให้ความรู้ทางกฎหมาย 
- ภาระงานการประเมินคณุธรรมและความโปร่งใส 

ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ(ITA) 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

- ภาระงานคดีปกครอง 
- ภาระงานคดีอาญา 
- ภาระงานคดีแพ่ง 
- ภาระงานคดลี้มละลาย 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

- ภาระงานตรวจสอบข้อเท็จจริง 
- ภาระงานสืบสวน 
- ภาระงานสอบสวน 
- ภาระงานด้านละเมิด 
- ภาระงานอุทธรณ์ – ร้องทุกข ์
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 
 

ส านักงานอธิการบดี 

 
กองกลาง 

งานนิติการ  

กลุ่มบริหารงานทั่วไป กลุ่มคดี กลุ่มวินัย 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

กลุ่มธุรกิจสื่อสิ่งพิมพ์ กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กองกลาง 

งานบริหารทรัพย์สินและรายได้ 

กลุ่มธุรกิจที่พัก กลุ่มการตลาดและลูกค้าสัมพันธ์   กลุ่มธุรกิจอาหารและสุขภาพ 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของงานบริหารทรัพย์สินและรายได้ กองกลาง 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบุคคล 
- ภาระงานจัดการรายได้ 
- ภาระงานบัญชี/งานการเงิน 
- ภาระงานจัดซ้ือ/จัดจ้าง 
- ภาระงานตรวจสอบและจัดการคุณภาพ 
- ภาระงานพัฒนาธุรกิจ 
- ภาระงานรักษาความสะอาด 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานวิเคราะห์และประมวลผลข้อมูลการตลาด 
- ภาระงานวางแผนกิจกรรมส่งเสริมการขาย 
- ภาระงานประชาสัมพันธ์สู่กลุ่มลูกค้าเป้าหมาย  
- ภาระงานจัดท าจดหมายหรือ วารสารการขาย  
- ภาระงานจัดท าไดเร็คเมล์สู่กลุ่มลูกค้าแบบขายตรง 
- ภาระงานออกร้านขายในงานเทศกาลต่างๆ  
- ภาระงานจัดนิทรรศการส่งเสริมการแสดงสินค้า  
  ท้ังหมดท่ีงานบริหารทรัพย์สินและรายได ้ 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

โรงอาหาร/น้ าดื่ม/ร้านค้า/ตลาดนัด/ 
ศูนย์ฟิตเนส/เรือนไทย  
- ภาระงานการเงิน/แคชเชียร์  
- ภาระงานขายสินค้า       
- ภาระงานจัดเรียงและสต็อคสินค้า  
- ภาระงานจัดส่งน้ าดื่ม  
- ภาระงานจัดพื้นท่ีเพื่อการท าตลาดนัด  
- ภาระงานเตรียมสถานท่ีเพื่อการเช่าใช้งาน  
- ภาระงานธุรกิจเกี่ยวเน่ืองกับธุรกิจหลัก    
  งานออร์แกไนซ์งานแต่งงาน  
- ภาระงานรักษาความสะอาด 
- ภาระงานบริการและซ่อมบ ารุง 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
สระว่ายน้ า 
- ภาระงานการเงิน/แคชเชียร์ 
- ภาระงานบริการและซ่อมบ ารุง 
 
 

ศูนย์ฝึกฯ/valaya hut 
- ภาระงานต้อนรับ   
- ภาระงานการเงิน/แคชเชียร์ 
- ภาระงานแม่บ้านโรงแรม/ท่ีพัก 
- ภาระงานห้องครัว   
- ภาระงานห้องอาหาร 
- ภาระงานจัดเลี้ยง 
- ภาระงานบริการและซ่อมบ ารุง  
หอพัก 
- ภาระงานการเงิน/แคชเชียร์ 
- ภาระงานดูแลหอพัก 
- ภาระงานวางผงัและดูแลภูมิทัศน์ 
- ภาระงานรักษาความปลอดภัย 
- ภาระงานรักษาความสะอาด 
- ภาระงานสวน 
-  ภาระงานบริการและซ่อมบ ารุง 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

ศูนย์หนังสือ,ศูนย์จัดการสิ่งพิมพ์ 
ร้านสวัสดิการหอพัก(ต้นคูณ) 
- ภาระงานการเงิน/แคชเชียร์  
- ภาระงานถ่ายเอกสาร    
- ภาระงานเรียงส าเนา 
- ภาระงานออกแบบสิ่งพิมพ์ 
- ภาระงานผลิตสิ่งพิมพ์ดิจิตอล 
- ภาระงานควบคุมการผลิตและ 
   จัดการคุณภาพ 
- ภาระงานการบริการงานผลิตสิ่งพิมพ์ 
- ภาระงานรักษาความสะอาด 
- ภาระงานบริการและซ่อมบ ารุง 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของงานอาคารสถานที่ กองกลาง 

 
 
 
 
 

 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานเบิกจ่าย และจัดซ้ือจัดจ้าง 
- ภาระงานแผนและงบประมาณ 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
  EdPEx 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 

- ภาระงานสถิติข้อมูลอาคารสถานท่ี 
- ภาระงานซ่อมบ ารุงอาคารสถานท่ี 
- ภาระงานบ ารุงรักษาและซ่อมแซมระบบไฟฟ้า 
- ภาระงานบ ารุงรักษาและซ่อมแซมระบบประปา 
- ภาระงานบ ารุงรักษาและซ่อมแซมระบบโทรศัพท์ 
- ภาระงานบ ารุงรักษาและซ่อมแซม   เครื่องปรับอากาศ  
- ภาระงานบริการอาคารสถานท่ี 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานออกแบบ 
- ภาระงานประมาณราคา 
- ภาระงานควบคุมงานก่อสร้าง 
- ภาระงานตรวจการจ้าง 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานการจราจร 
- ภาระงานรักษาความปลอดภัยอาคารสถานท่ี และ

ทรัพย์สินทางราชการ 
- ภาระงานรักษาความปลอดภัยบุคลากร 
- ภาระงานควบคุมดูแลกล้องวงจรปิด 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 
 
- ภาระงานตัด ตกแต่ง ดูแลสวนหย่อม 
- ภาระงานตัด ตกแต่ง ดูแลไม้ยืนต้นภายในมหาวิทยาลัย 
- ภาระงานดูแล บ ารุงรักษาอุปกรณ์ทางการเกษตร 
- ภาระงานเพาะเลี้ยงต้นไม้ 
- ภาระงานจัดการเศษซากพืช และหมักท าปุ๋ย 
- ภาระงานสนับสนุนจัดตกแต่งเวทีด้วยต้นไม้ตามค าร้อง 
   ขอของหน่วยงาน 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงาน GRENN UNIVERSITY 6 หมวด 
- ภาระงานประชุมเครือข่าย 
   มหาวิทยาลัยยั่งยืนแห่งประเทศไทย  
- ภาระงานประชุมคณะกรรมการ 
   ด าเนินงานมหาวิทยาลัยสีเขียว  
    

ขยะ                                   
- ภาระงานจัดการขยะ คัดแยก/ใช้ซ้ า/ส่งก าจัด 
- ภาระงานส่งเสริมจิตส านึกด้านจัดการขยะ 
- ภาระงานท าความสะอาดศูนย์รวมขยะ 
น้ าเสีย 
- ภาระงานจัดการคุณภาพน้ าเสีย เก็บ

ตัวอย่าง/ตรวจวัด/ปรับปรุงคุณภาพน้ า 
- ภาระงานดูแลความสะอาดรอบบริเวณ

แหล่งน้ าภายในมหาวิทยาลัย 

- ภาระงานจัดเก็บและบันทึกข้อมูลการใช้พลังงานไฟฟ้า 
- ภาระงานรายงานผลการใช้พลังงานภาคราชการ ประจ าเดือน 
- ภาระงานรายงานการจัดการพลังงานระดับมหาวิทยาลัยฯ  
   ตาม พ.ร.บ.การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
- ภาระงาน การประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์พลังงานระดับ 
   มหาวิทยาลัย 
- ภาระงานการฝึกอบรมด้านการอนุรักษ์พลังงานของ 
   มหาวิทยาลัยฯ ตาม พ.ร.บ.การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป กลุ่มงานความปลอดภัย กลุ่มบ ารุงรักษาและบริหารอาคาร 

กลุ่มบริหารภูมิทศัน์ กลุ่มจัดการสิ่งแวดล้อม 

งานอาคารสถานที่ 

กลุ่มออกแบบและควบคุมงาน 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของ งานสื่อสารองค์การและการตลาด กองกลาง 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานประชุม 
- ภาระงานจัดซ้ือจัดจ้าง 
- ภาระงานแผนและงบประมาณ 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษาEdPEx 
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์ 
- ภาระงานการประเมินคุณธรรมและ 
  ความโปร่งใสในการด าเนินงาน 
  ของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 

- ภาระงานเขียนข่าวประชาสัมพันธ์ 
- ภาระงานทะเบียนภาพข่าว 
- ภาระงานมวลชนสัมพันธ์ 
- ภาระงานเผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ 
- ภาระงานผลิตสื่อมัลติมีเดีย 
- ภาระงานผลิตวีดิทัศน์ 
- ภาระงานถ่ายภาพน่ิง 
- ภาระงานฐานข้อมูลสารสนเทศ 
- ภาระงานซ่อมบ ารุงสื่อประชาสัมพันธ์ 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานต้อนรับและอ านวยความสะดวก 
- ภาระงานถ่ายทอดสดพิธีการ 
- ภาระงานบริการพิธีการและกิจกรรมพิเศษ 
- ภาระงานเผยแพร่พิธีการ 
- ภาระงานจัดรูปแบบพิธีการ ลงนาม  
   และการประชุม 
- ภาระงานแถลงข่าว 
- ภาระงานผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานประชาสัมพันธ์ส่วนหน้า 
- ภาระงานประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
- ภาระงานเครือข่ายแนะแนว 
- ภาระงานข้อมูลสารสนเทศหลักสูตร 
- ภาระงานการตลาดด้านการศึกษา 
- ภาระงานให้ข้อมูลเกี่ยวกับการ
สมัครเพื่อศึกษาในสาขาวิชาท่ีเปิด
สอนของมหาวิทยาลัย ในระดับ
ต่างๆให้แก่ผู้สนใจ 

- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 

- ภาระงานประสานงานเกี่ยวกับโครงการ    
  แลกเปลี่ยนในระดับชาติ กับมหาวิทยาลัย 
  ในประเทศ (MOU)  
- ภาระงานประสานงานการจัดกิจกรรมความ  
  ร่วมมือภายในประเทศ 
- ภาระงานประชาสัมพันธ์ทุนการศึกษาจาก 
  ภายในประเทศ ในระดับปริญญาตรี โท และ 
  เอก รวมถึงทุนการท าวิจัยและทุนการศึกษา 
  ระดับ Post Doctorial 
- ภาระงานต้อนรับเจ้าหน้าท่ีและอาคันตุกะ 
  ภายในประเทศ 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 
 

กองกลาง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กลุ่มบริหารทั่วไป กลุ่มสื่อสารภายในองค์การ กลุ่มพิธีการ 

งานสื่อสารองคก์ารและการตลาด 

กลุ่มการตลาด กลุ่มสร้างเครือข่ายความร่วมมือ 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของงานมาตรฐานและจัดการคุณภาพ  กองกลาง  

 

 

 

 

 
 

-  ภาระงานธุรการ 
-  ภาระงานเบิกจ่าย และจดัซื้อจดัจ้าง 
-  ภาระงานแผนและงบประมาณ 
-  ภาระงานพัฒนาเว็บไซต ์
-  ภาระงานด าเนินการจัดการความรู้  
   มหาวิทยาลัย และส านักงานอธกิารบด ี
-  ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

- กลุ่มงานพัฒนาระบบคุณภาพ 
- ภาระงานตดิตาม ตรวจสอบคุณภาพและประเมินคณุภาพ 
- ภาระงานวิเคราะห์ข้อมลูและสารสนเทศ 
- ภาระงานส่งเสรมิและพัฒนานวัตกรรมมาตรฐาน 
   การศึกษาและประกันคณุภาพ 
-  ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
- กลุ่มงานจัดอันดับด้านการศึกษาของมหาวิทยาลัย  
   (University Ranking)  
  - ภาระงานติดตาม การจดัอันดบัด้านการศึกษา 
  - ภาระงานรายงานการจัดอันดับ 
  - ภาระงานแผนปรับปรุงคุณภาพการจัดอันดับ 
  - ภาระงานจัดท าฐานข้อมลูการจัดอันดับ 
  - ภาระงานอ่ืนๆที่ไดร้ับมอบหมาย 

 
 
 

กองกลาง 

งานมาตรฐานและจัดการคุณภาพ   

กลุ่มพัฒนาระบบคุณภาพและ 
การจัดอันดับมหาวิทยาลัย กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

ส านักงานอธิการบดี 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของงานศูนย์คอมพิวเตอร์  กองกลาง  

 

 

 

 

 
 
 

 

-  ภาระงานธุรการ 
-  ภาระงานการเงินและงบประมาณ 
-  ภาระงานพัสด ุ
-  ภาระงานนโยบายและแผนหน่วยงาน 
-  ภาระงานประกันคุณภาพการศกึษาและ 
   ประเมินผลการด าเนินงาน/EdPEx  
-  ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์มหาวิทยาลัย 
-  ภาระงานพิมพ์สลิปเงินเดือนอาจารย์และบุคลากร 
-  ภาระงานจัดท ารายงานผลการจัดเก็บรายได้ของมหาวิทยาลัย 
-  ภาระงานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงาน

ของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

-  ภาระงานบริการและดูแลรักษาเครือข่ายคอมพิวเตอร ์
-  ภาระงานซ่อมบ ารุงเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง  
-  ภาระงานพัฒนาระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร ์
-  ภาระงานติดตั้งและบริหารจัดการเว็บไซต์ 
-  ภาระงานวิเคราะห์ ออกแบบและพัฒนาระบบ/โปรแกรม 
-  ภาระงานบริหารจัดการฐานข้อมูลของระบบ 
-  ภาระงานจัดท าบญัชีรายชื่อผู้ใช้งานส าหรับระบบตา่งๆ 
-  ภาระงานบริหารจัดการเครื่องแม่ข่ายและโดเมนเนม 
-  ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย  
 

 
  

กลุ่มงานพัฒนาระบบ/โปรแกรม/
เครือข่ายและซ่อมบ ารุง 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กองกลาง 

งานศูนย์คอมพิวเตอร์ 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของงานเครือข่ายและวิเทศสัมพันธ์ กองกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานเบิกจ่าย และจัดซื้อจดัจ้าง 
- ภาระงานนโยบายและแผนงานวเิทศสัมพันธ์ 
- ภาระงานประกันคุณภาพ 
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์งานวิเทศสัมพันธ์ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงาน 
- ภาระงาน 
- ภาระงาน 
- ภาระงาน 
- ภาระงาน 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานประสานงานเกีย่วกับโครงการแลกเปลีย่นในระดับนานาชาติ (MOU)  
- ภาระงานอ านวยความสะดวก ประสานความช่วยเหลือ แก่นักศึกษาแลกเปลี่ยน  
   และนักศึกษาต่างชาติ รวมถึงบุคลากรชาวต่างประเทศ  
- ภาระงานประสานงานการจดักิจกรรมความร่วมมือตา่งประเทศและองค์กรระดับนานาชาต ิ
- ภาระงานประชาสัมพันธ์ทุนการศึกษาจากท้ังในและนอกประเทศ ในระดับปรญิญาตรี  
  โท และเอก รวมถึงทุนการท าวิจยัและทุนการศึกษาระดับ Post Doctorial 
- ภาระงานต้อนรับเจ้าหน้าท่ีและอาคันตุกะชาวต่างชาต ิ
- ภาระงานให้ข้อมูลเกี่ยวกับการสมัครเพื่อศึกษาในสาขาวิชา ท่ีเปิดสอน 
  ของมหาวิทยาลัย ในระดับต่างๆให้แก่ชาวต่างชาติผู้สนใจ 
- ภาระงานให้ค าแนะน าในเรื่องศลิปะ-วัฒนธรรมท้องถิ่น วิถีชีวิต และความเป็นอยู ่
  ให้กับนักศึกษา และนักวิชาการชาวต่างประเทศ 
- ภาระงานต่อวีซ่า และใบอนุญาตการท างาน อาจารย์และนักศึกษาต่างชาติ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

ส านักงานอธิการบดี 
 

กองกลาง 

งานเครือข่ายและวิเทศสัมพันธ์ 

งานประสานความร่วมมือต่างประเทศ งานบริหารทั่วไป 
 

งานส่งเสริมการศึกษานานาชาติ 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของกองนโยบายและแผน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  กลุ่มธุรการ   
    - ภาระงานธุรการ  
    - ภาระงานพัสด ุ
    - ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
    - ภาระงานประกันคณุภาพการศึกษา 
    - ภาระงานควบคุมภายใน 
    - ภาระงานจัดการความรู ้
    - ภาระงานการประเมินคณุธรรมและความโปร่งใส 
      ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ(ITA) 
-  กลุ่มการเงินและงบประมาณ  
   - ภาระงานก ากับ ติดตาม เร่งรดัการเบิกจา่ยงบประมาณ      
     และเงิน นอกงบประมาณให้ถูกต้องตามระเบียบ  
   - ภาระงานรวบรวม จดัท าสถิติ เกี่ยวกับงานการเงินทุก  
     ประเภท เพื่อจัดท ารายงานประจ างวดและประจ าปี  
   - ภาระงานรวบรวม ตรวจสอบ จัดท า และจดัส่งหลักฐาน  
     การเบิกเงินงบประมาณทุกหมวด 
   - ภาระงานเบิกเงิน งบประมาณแบบ ERP และรวบรวม  
     หลักฐานการจ่ายเงินส่ง ตามก าหนดเวลา  
   -  ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- กลุ่มงานแผน  
  - ภาระงานวิเคราะห์ และวางแผนการพัฒนามหาวิทยาลัย 
  - ภาระงานจัดท าแผนมหาวิทยาลัย 
  - ภาระงานพัฒนาระบบบริหารงานแผนและงบประมาณใหม้ ี
     ประสิทธิภาพโดยเน้นการมีส่วนร่วม 
  - ภาระงานสรุปประเมินผลการด าเนินงานด้านงบประมาณ 
      และจัดท าเอกสารสรปุผลการด าเนินงานเสนอผู้บริหาร 
- กลุ่มงานงบประมาณ  
   - ภาระงานวิเคราะห์และจัดท างบประมาณแผ่นดิน 
   - ภาระงานวิเคราะห์และจัดท างบประมาณรายได้ 
   - ภาระงานรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
   - ภาระงานระบบงบประมาณ 
   -  ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

   -  ภาระงานจัดท าสารสนเทศ ขอ้มูล และสถิต ิ
    - ภาระงานพัฒนาระบบสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้อง 
      กับงานนโยบายและแผน   
   - ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์กองนโยบายและแผน 
   - ภาระงานติดตามและประเมินผลการปฏิบตัิงาน 
   -  ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

กองนโยบายและแผน 

ส านักงานอธิการบดี 
 

งานบริหารทั่วไป งานบริหารยุทธศาสตร์  งานสารสนเทศและ
ติดตามประเมินผล    
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของกองพัฒนานักศึกษา  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

- กลุ่มธุรการ  
 - ภาระงานธุรการ 
 - ภาระงานประชุม 
 - ภาระงานพัสด ุ
 - ภาระงานอาคารและภูมิทัศน์ 
 - ภาระงานพัฒนาเว็บไซต ์
 - ภาระงานสรรหาคณะกรรมการ 
   ส่งเสริมกิจการมหาวิทยาลยั 
- กลุ่มการเงินและงบประมาณ 
 - ภาระงานแผนและงบประมาณ 
 - ภาระงานควบคุมภายใน 
- กลุ่มประกันคุณภาพการศึกษา 
 - ภาระงานประกันคณุภาพการศกึษาEdPEx 
 - ภาระงานจัดการความรู ้
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 

- กลุ่มแนะแนว พัฒนาศักยภาพนักศึกษา 
  ตามศตวรรษที่ 21 และวิศวกรสังคม 
  - ภาระงานการจัดบริการแนะแนว(งานบริการให้   
    ค าปรึกษา งานบริการสนเทศ งานบริการแนะ 
    แนวการศึกษา งานจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนา 
    ศักยภาพนักศึกษา งานติดตามประเมินผล) 
  - ภาระงานจัดหาทุน จัดหางาน 
  - ภาระงานประสานการใหค้วามร่วมมือและสนับสนนุ 
    การให้บริการแก่หน่วยงานท้ังภายใน ภายนอก 
  - ภาระงานพัฒนาบุคลากรในการท างานให้มีสขุภาพที่ด ี
  - ภาระงานปฐมนิเทศนักศึกษา 
  - ภาระงานพัฒนานักศึกษาสู่การเปน็ผู้ประกอบการ (,Start-Up) 
  - ภาระงานสรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 
- กลุ่มสร้างเครือข่ายและศิษย์เกา่สัมพันธ์  
  - ภาระงานจัดกิจกรรม/โครงการ  
  - ภาระงานจัดท าทรานสคริปกจิกรรม 
  - ภาระงานพิธีพระราชทานปรญิญาบัตร  
   - ภาระงานออกหนังสือรับรองความประพฤตินักศึกษา  
  - ภาระงานเครือข่ายนักศึกษา - ภาระงานจติอาสา  
  - ภาระงานศิษย์เก่าสัมพันธ ์- ภาระงานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย  

- กลุ่มทุนกู้ยมืเพ่ือการศึกษา  
- ภาระงานทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา 
- กลุ่มบริการและสวัสดิการนกัศกึษา 
- ภาระงานประสานงานหอพักนักศึกษา 
- ภาระงานประกันอุบัติเหตุนักศึกษา 
- ภาระงานบริการพัสดุและไปรษณีย ์
- ภาระงานนักศึกษาวิชาทหาร 
- ภาระงานผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร 
- ภาระงานบริการยืม-คืน เครื่องหมายต่าง ๆ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 

- กลุ่มส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม  
- ภาระงานส่งเสริมและจดัการเรียนรู้ด้าน 

     ศิลปวัฒนธรรม 
- ภาระงานส่งเสรมิสืบสานประเพณ ี

   - ภาระงานบริการชุมชนด้านศิลปวัฒนธรรม 
   - ภาระงานบริการยมื-คืนอุปกรณ์ด้าน 
     ศิลปวัฒนธรรม 
 - กลุ่มสร้างเครือข่ายศิลปวัฒนธรรม 
   - ภาระงานสรา้งเครือข่ายด้านศลิปวัฒนธรรม 
  - ภาระงานอ่ืนๆที่ไดร้ับมอบหมาย 
- กลุ่มส่งเสริม บริหาร สร้างสรรค์ผลงาน

และเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมและภูมิ
ปัญญาท้องถิ่น 

   - ภาระงานส่งเสริมและจัดการเรียนรู้ดา้น 
     ศิลปวัฒนธรรม 
   - ภาระงานเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมและ 
     ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
   - ภาระงานกิจกรรมวันส าคญัของไทย 
   - ภาระงานส่งเสริมสืบสานประเพณี  

 

กองพัฒนานักศึกษา 

ส านักงานอธิการบดี 

งานกิจการนักศึกษาและ 
ศิษย์เก่าสัมพันธ์    

งานบริการและ 
สวัสดิการนักศึกษา  

งานส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม งานบริหารทั่วไป   
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  
งานศูนยค์วามเป็นเลิศเฉพาะทาง 

excellence center 

ส านักงานคณบด ี

คณะครุศาสตร์ 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของคณะครุศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของคณะเทคโนโลยีการเกษตร 
 
 
 
 

 

 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 
 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบด ี

คณะเทคโนโลยีการเกษตร 

งานศูนย์รับรองคุณวุฒิวิชาชีพ
เกษตรกรรมและการผลิตอาหาร 
และความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบด ี

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

งานศูนย์ความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
excellence center 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 

 

 

 

 

 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบด ี

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

งานศูนย์ความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
excellence center 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของคณะวิทยาการจัดการ 

 

 

 

 

 

 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบดี 

คณะวิทยาการจัดการ 

งานศูนย์ความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
excellence center 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 

 

 

 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบด ี

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

งานศูนย์ความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
excellence center 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของบัณฑิตวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวฒันธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบด ี

บัณฑิตวิทยาลัย 

งานศูนย์ความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
excellence center 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของวิทยาลัยนวัตกรรมการจัดการ  

 

 

 

 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 
 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบด ี

วิทยาลัยนวตักรรมการจัดการ 

งานพัฒนาธุรกิจบริการนานาชาติ  
และความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของคณะสาธารณสุขศาสตร์ 
 

 

 

 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได ้
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรม 
  และเผยแพร่ผลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

- ภาระงานวไลยอลงกรณค์ลีนคิเวชกรรม 
- ภาระงานคลีนคิแพทย์แผนไทย 
- ภาระงานผลิตภัณฑเ์พื่อสุขภาพ 
- ภาระงานฝึกอบรมทางสาธารณสุข 
  และสิ่งแวดล้อม 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานคณบด ี

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

งานเวชคลินิก แพทย์แผนไทย 
และความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของสถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

 

 

 
 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานการประชุม 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
- ภาระงานการเงินและงบประมาณ 
- ภาระงานพัสด ุ
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
   และประเมินผลการด าเนินงาน/EdPEx 
- ภาระงานควบคุมภายใน 
- ภาระงานบริหารความเสีย่ง 
- ภาระงานการจดัการความรู ้
- ภาระงานประชาสัมพันธ์หน่วยงาน 
- ภาระงานการประเมินคณุธรรมและความ 
  โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน 
  ภาครัฐ(ITA) 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

-ภาระงานยุทธศาสตร์และแผนงานวิจัย  
-ภาระงานพัฒนาศักยภาพนักวิจัย 
-ภาระงานประสานเครือข่ายกลุ่มศรีอยุธยา PMU  
 และเครือข่ายวิจัยอื่นๆทั้งภายในและต่างประเทศ 
-ภาระงานส่งเสริม จัดหา และจัดสรรทุนวิจัย  
-ภาระงานควบคุมคุณภาพงานวิจัยและนวัตกรรม 
-ภาระงานบริการและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม 
-ภาระงานงานจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์  
-ภาระงานงานจริยธรรมการวิจัยในสัตว์ 
-ภาระงานประชุมประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองงานวิจัย 
 และงานสร้างสรรค์ 
-ภาระงานการจัดแสดงผลิตผลจากงานวิจัย 
-ภาระงานอ่ืนๆทีไ่ด้รับมอบหมาย 

-ภาระงานเผยแพร่และใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
-ภาระงานพัฒนาบ่มเพาะผูป้ระกอบการรายใหม่ (UBI) 
-ภาระงานพัฒนาผลิตภัณฑ์และวิสาหกิจชุมชน (OTOP) 
-ภาระงานบรหิารทรัพย์สินทางปญัญา 
-ภาระงานศูนย์ความเป็นเลิศ 
-ภาระงานศูนยเ์ฉพาะทางมุ่งสู่นวตักรรม 
-ภาระงานสร้างเครือข่ายการบริการ และจดัหารายได้จาก 
  งานวิจัยและงานสรา้งสรรค ์
-ภาระงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

งานยุทธศาสตร์และผลิตผลงาน 
วิจัยและนวัตกรรม  

งานบริหารทั่วไป  

ส านักงานผู้อ านวยการ 
 

งานเผยแพร่และใช้ประโยชน์ 
จากงานวิจัยและนวัตกรรม  

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

 

 

 

 
 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานการประชุม 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
- ภาระงานการเงินและงบประมาณ 
- ภาระงานพัสด ุ
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
   และประเมินผลการด าเนินงาน/EdPEx 
- ภาระงานควบคุมภายใน 
- ภาระงานบริหารความเสีย่ง 
- ภาระงานการจดัการความรู ้
- ภาระงานประชาสัมพันธ์หน่วยงาน 
- ภาระงานการประเมินคณุธรรมและความ 
  โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน 
  ภาครัฐ(ITA) 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานบริการทรัพยากรสารสนเทศ 
- ภาระงานจัดการทรัพยากรสารสนเทศ 
- ภาระงานพัฒนาระบบและเทคโนโลย ี
  สารสนเทศ 
- ภาระงานจัดการทรัพยากรสารสนเทศ 
  และฐานข้อมูล 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย  

 

- ภาระงานสนับสนุนการศึกษาดิจทิัล 
- ภาระงานสนับสนุนห้องปฏิบตัิการทางการศึกษา  
- ภาระงานสนับสนุน พัฒนา และดูแลแพลตฟอร์ม 
- ภาระงานผลิตสื่อและสนับสนุนสือ่มัลติมเีดีย 
- ภาระงานเครื่องมือสารสนเทศ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย  

 

 

 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

งานบริหารทั่วไป  

ส านักงานผู้อ านวยการ 

งานบริการและพัฒนาสารสนเทศ    งานดิจิทัลและพัฒนาแพลตฟอร์ม  
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกจิของส านักส่งเสริมการเรียนรู้และบริการวิชาการ 

 

 

 

 

 
 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานการประชุม 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
- ภาระงานการเงินและงบประมาณ 
- ภาระงานพัสด ุ
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
   และประเมินผลการด าเนินงาน/EdPEx 
- ภาระงานควบคุมภายใน 
- ภาระงานบริหารความเสีย่ง 
- ภาระงานการจดัการความรู ้
- ภาระงานประชาสัมพันธ์หน่วยงาน 
- ภาระงานการประเมินคณุธรรมและความโปร่งใส 
   ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครฐั(ITA) 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานส่งเสรมิการเรียนรู้และพัฒนาศักยภาพมนุษย ์
- ภาระงานพัฒนาศูนย์เรียนรู้และส่งเสริมการเรียนรู ้
  ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพยีง 
- ภาระงานสืบสานโครงการอันเนือ่งมาจากพระราชด าร ิ
- ภาระงานหลักสูตรระยะสั้นและการฝึกอบรม 
  ที่ก่อให้เกิดรายได ้
- ภาระงาน VRU Marketplace 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

                                          

- ภาระงานบริการวิชาการและพันธกิจสัมพันธ์ 
- ภาระงานถอดบทเรียนและเผยแพร่งานบริการ 
  และพันธกิจสัมพันธ์ 
- ภาระงานส่งเสรมินวัตกรรมของมหาวิทยาลยัที่ม ี
  ผลกระทบต่อชุมชนและสังคม 
- ภาระงานโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืช 
  อันเนื่องมาจากพระราชด าร ิ
- ภาระงานบูรณาการงานวิจัยและงานบริการวิชาการ 
  เพื่องานพันธกิจสัมพันธ์ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

งานส่งเสริมการเรียนรู้ตามรอยพระยุคลบาท 

ส านักงานผู้อ านวยการ 

งานบริหารทั่วไป  
งานบริการวิชาการและพันธกิจสัมพันธ์ 

เพื่อท้องถิ่นและสังคม  
 

ส านักส่งเสริมการเรียนรู้และบริการวิชาการ 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานการประชุม 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
- ภาระงานการเงินและงบประมาณ 
- ภาระงานพัสดุ 
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
   และประเมินผลการด าเนินงาน/EdPEx 
- ภาระงานควบคุมภายใน 
- ภาระงานบริหารความเสี่ยง 
- ภาระงานการจัดการความรู้ 
- ภาระงานประชาสัมพันธ์หน่วยงาน 
- ภาระงานประสานศูนย์การศึกษา 
- ภาระงานการประเมินคุณธรรมและความ 
  โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน 
  ภาครัฐ(ITA) 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 

- - กลุ่มงานมาตรฐานหลักสูตร 
- ภาระงานการพัฒนา/ปรับปรุงหลักสูตร 
- ภาระงานก ากับดูแลหลักสูตรตามาตรฐาน 

- กลุ่มงานวิชาการ 
- ภาระงานรับสมัครนักศึกษาใหม่และ   
   ปฐมนิเทศนักศึกษา 
- ภาระงานตารางสอน/ตารางสอบ 
- ภาระงานแผนการเรียน 
- ภาระงานสหกิจศึกษา 
- ภาระงานจัดท าวารสารวไลยอลงกรณ์

ปริทัศน์ 
- ภาระงานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
- ภาระงานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

 

- กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล  
- ภาระงานทะเบียนประวัตินักศึกษา 
- ภาระงานลงทะเบียนนักศึกษา 
- ภาระงานเอกสารส าคัญทางการศึกษา 
- ภาระงานประมวลผลการศึกษา 

- กลุ่มงานบริการการศึกษา 
- ภาระงานระบบคอมพิวเตอร์และพัฒนา 
  สารสนเทศทางทะเบียน 

  - ภาระงานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานบริหารหลักสูตรและจัดการ 
  เรียนการสอนวิชาศึกษาท่ัวไป 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
- ภาระงานประสานงานศูนย์การศึกษา 
- ภาระงานบริการโสตทัศนูปกรณ์และ 
   อุปกรณ์สนับสนุนการเรียนการสอน 
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์และบริการข้อมูล 
- ภาระงานปรับปรุงพัฒนาวิชาศึกษาท่ัวไป 
- ภาระงานประสานและจัดท าตารางสอบ  
- ภาระงานก ากับดูแลมาตรฐานกรอบTQF 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานบริหารหลักสูตรและจัดการ 
  เรียนการสอนภาษาต่างประเทศ 
- ภาระงานจัดประชุมสัมมนา   
- ภาระงานสร้างเครือข่ายระหว่างองค์กร   
- ภาระงานประชาสัมพันธ์โครงการต่างๆ   
- ภาระงานพัฒนาหลักสูตรอบรมภาษา   
  ต่างประเทศระยะสั้นระยะยาว   
- ภาระงานจัดอบรมภาษาต่างประเทศ 
  หลักสูตรระยะสั้น ระยะยาว/กิจกรรม 
  ค่ายภาษา  
- ภาระงานพัฒนาคลังข้อสอบมาตรฐาน 
  ทางภาษา 
- ภาระงานบริการห้อง Self-Access Center 
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์และบริการข้อมูล 
- ภาระงานบริการห้องฝึกทักษะ

ต่างประเทศด้านการฟัง/พูด 
- ภาระงานบริการจัดสอบวัดความสามารถ    
  ภาษาต่างประเทศ(VRU - TEP/  
   TOEIC/HSK/VRU Grad English test) 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ส านักงานผู้อ านวยการ 

งานบริหารทั่วไป     
งานมาตรฐานหลักสูตร  

และพัฒนาการเรียนการสอน  
งานทะเบียนและ 
บริการการศึกษา  

งานศึกษาทั่วไป งานศูนย์ภาษา 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
 

 

 

 
 

- ภาระงานธุรการ  
- ภาระงานประชุม 
- ภาระงานการเงินและงบประมาณ 
- ภาระงานบริหารพัสดุ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานอาคารและภูมิทัศน์  
- ภาระงานพัฒนาระบบสารสนเทศ  
- ภาระงานอาหารและโภชนาการ  
- ภาระงานควบคุมและตรวจสอบภายใน  
- ภาระงานบริหารความเสี่ยง 
- ภาระงานสื่อสารองค์การและการตลาด 
- ภาระงานสัมพันธ์ชุมชนและสร้างเครือข่าย  
  ความร่วมมือ 
- ภาระงานห้องสมุด 
- ภาระงานอนามัยและความปลอดภัยเบื้องต้น  
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย  
 

- ภาระงานบริหารจัดการหลักสูตร 
- ภาระงานพัฒนาการเรียนการสอน  
- ภาระงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- ภาระงานทะเบียน วัดผลและประเมินผล 
- ภาระงานการจัดการเรียนรูแ้บบActive learning 
- ภาระงานบริการแนะแนว 
- ภาระงานบริการวิชาการและโครงการอันเน่ือง 
  มาจากพระราชด าริ 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
   และประเมินผลการด าเนินงานระดับปฐมวัย 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
   และประเมินผลการด าเนินงานระดับประถมศึกษา 
- ภาระงานวิจัยและพัฒนาโรงเรียนสาธิตฯให้เป็น 
  โรงเรียนต้นแบบ 
- ภาระงานด้านการพัฒนาการเรียนของนักเรียนเป็น 
  รายบุคคล 
- ภาระงานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
- ภาระงานการจัดการความรู้ 
- ภาระงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
- ภาระงานกีฬาและนันทนาการ 
- ภาระงานส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย  

- ภาระงานบริหารจัดการหลักสูตร 
- ภาระงานพัฒนาการเรียนการสอน  
- ภาระงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- ภาระงานทะเบียน วัดผลและประเมินผล 
- ภาระงานการจัดการเรียนรูแ้บบActive learning 
- ภาระงานบริการแนะแนว 
- ภาระงานบริการวิชาการและโครงการอันเน่ือง 
  มาจากพระราชด าริ 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
   และประเมินผลการด าเนินงานระดับมัธยมศึกษา 
- ภาระงานวิจัยและพัฒนาโรงเรียนสาธิตฯให้เป็น 
  โรงเรียนต้นแบบ 
- ภาระงานด้านการพัฒนาการเรียนของนักเรียนเป็น 
  รายบุคคล 
- ภาระงานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
- ภาระงานการจัดการความรู้ 
- ภาระงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
- ภาระงานกีฬาและนันทนาการ 
- ภาระงานส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม 
- ภาระงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานธุรการ  
- ภาระงานการเงินและงบประมาณ 
- ภาระงานบริหารพัสดุ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานอาหารและโภชนาการ  
- ภาระงานวิชาการอนุบาล 
- ภาระงานวิชาการประถมศึกษา 
- ภาระงานวิชาการมัธยมศึกษา 
- ภาระการประกันคุณภาพและ 
  ประเมินผลการด าเนินงาน 
- ภาระงานสรุปและรายงานผล 
   การด าเนินงาน  
 
 

ส านักงานผู้อ านวยการ 

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

งานบริหารทั่วไป งานโรงเรียนสาธิตปฐมวัยและประถมศึกษา งานโรงเรียนสาธิตหลักสูตรนานาชาติ งานโรงเรียนสาธิตมัธยมศึกษา 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์  ในพระบรมราชูปถัมภ์  สระแก้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานบริหารทรัพยากรมนุษย์  
- ภาระงานการจดัการความรู้   
- ภาระงานแผนและงบประมาณ  
- ภาระงานพัสดุและการเงิน  
- ภาระงานดูแลและพัฒนาอาคาร 
  และภูมิทัศน์  
- ภาระงานการตลาด การสื่อสารองค์กร  
  และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
- ภาระงานดูแลและพัฒนาสารสนเทศ 
  และดิจิตอล 
- ภาระงานดูแลและให้บริการ 
  ห้องปฏิบัติการ 
- ภาระงานจัดการคณุภาพการศึกษา 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

- ภาระงานทะเบยีนและบริการนกัศึกษา  
- ภาระงานให้บริการส่งเสรมิการประกอบอาชีพ  
   (career support for student)  
- ภาระงานจัดหาทุนการศึกษาและรายไดร้ะหว่างเรียน 
- ภาระงานบริการการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
- ภาระงานพัฒนาเครือข่ายความรว่มมือ 
- ภาระงานขับเคลื่อนกิจกรรมความร่วมมือ 
  ทางวิชาการ 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 

- ภาระงานส่งเสรมิ จัดหาทุนวิจัย เผยแพร่ และ 
  ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 
- ภาระงานพันธกิจสมัพันธ์เพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 
- ภาระงานบริการวิชาการและทรพัยากรการศึกษา 
  เพื่อจัดหารายได้  
- ภาระงานพัฒนากิจกรรมวิชาการ ศิลปวัฒนธรรมและ 
  เผยแพรผ่ลงานวิชาการ 
 - ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

งานวิจัย บริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  งานบริหารงานทั่วไป  

ส านักงานมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์   
ในพระบรมราชูปถัมภ์  สระแก้ว 

มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์  ในพระบรมราชูปถัมภ์  สระแก้ว 

งานศูนย์ความเป็นเลิศเฉพาะทาง 
excellence center 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของหน่วยตรวจสอบภายใน  
 
 

 

 

 

 

 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานเบิกจ่าย และจัดซื้อจดัจ้าง 
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานประกันคุณภาพการศึกษา 
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซต์หน่วยตรวจสอบภายใน  
- ภาระงานให้ค าแนะน าปรึกษาเบือ้งต้นแก่หน่วยงาน 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

- ภาระงานตรวจสอบทุกด้าน 
- ภาระงานตรวจสอบกรณีพิเศษ 
- ภาระงานจัดท ารายงานผลการตรวจสอบภายใน  
   รายงานประจ าป ี
- ภาระงานตรวจสอบและประเมินระบบควบคมุภายใน 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

 
 

 

 

หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

งานบริหารทั่วไป 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

ภารกิจงานตรวจสอบภายใน ภารกิจงานบริหารทั่วไป 

จัดตั้งขึ้นตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการตรวจสอบภายในของส่วนราชการ พ.ศ.2551 ประกาศ ณ วันที่ 18 กันยายน พ.ศ.2551 
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zoom 
ปรับปรุงล่าสุดหลังประชุมอธิการบดี/รองอธิการบดี วันศุกร์ที่ 24-2-66 เวลา 19.30 น. 

ผลการวิเคราะห์ภารกิจของส านักงานสภามหาวิทยาลัย  
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

- ภาระงานธุรการ 
- ภาระงานเบิกจ่าย และจัดซื้อจดัจ้าง 
- ภาระงานนโยบายและแผน 
- ภาระงานประชุมสภามหาวิทยาลัยและอื่นๆ 
- ภาระงานพัฒนาเว็บไซตส์ านักงานสภามหาวิทยาลยั 
- ภาระงานสรรหานายกสภามหาวิทยาลัย 
- ภาระงานเสนอโปรดเกล้าฯนายกสภามหาวิทยาลยั 
  ผู้ทรงคุณวุฒิและอธิการบด ี
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 
 

- ภาระงานติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลงานของ       
   มหาวิทยาลัยและคณบดี 
- ภาระงานพัฒนาและจัดท าฐานข้อมูล 
- ภาระงานติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ 
  ของสภามหาวิทยาลัย 
- ภาระงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

 
 

 
 

 

ส านักงานสภามหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์   
ในพระบรมราชูปถัมภ์  จังหวัดปทุมธาน ี

งานติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล   งานบริหารทั่วไป 


