
ขั้นตอนการจัดท า/ปรับปรุง/แก้ไข ข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศของมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ 
ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี  ที่เสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ 
 

 

เรื่องท่ีต้องน าเสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยพิจารณา 
 

การเสนอขอจัดท า/ปรับปรุง/แก้ไข ข้อบังคับ  ระเบียบ 
(นายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม) 

การเสนอขอจัดท า ประกาศ 
(อธิการบดีลงนาม) 

1. ส่วนราชการภายในมหาวิทยาลยั/ผูม้ีส่วนเกีย่วข้อง  
ท าหนังสือเสนอเรื่องต่ออธิการบด ี

1. ส่วนราชการภายในมหาวิทยาลยั/ผูม้ีส่วนเกีย่วข้อง  
ท าหนังสือเสนอเรื่องต่ออธิการบด ี

2. อธิการบดีพิจารณา 2. อธิการบดีพิจารณา 
3. อธิการบดีท าหนังสือเสนอเรื่องถึงนายกสภามหาวิทยาลยั  
ขอบรรจุระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลยั 

3. อธิการบดีท าหนังสือเสนอเรื่องถึงนายกสภามหาวิทยาลยั  
ขอบรรจุระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลยั 

4. สภามหาวิทยาลัยพิจารณา (ครัง้ที่ 1) 4. สภามหาวิทยาลัยพิจารณา (ครัง้ที่ 1) 
5. งานสภามหาวิทยาลัย ท าหนังสอืแจ้งผู้เกี่ยวข้อง ตามมติสภา
มหาวิทยาลยั 
   5.1  ท าหนังสือถึงประธานคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัย
ด้านกฎหมาย ฯ แจ้งมติและข้อเสนอแนะ ส่งเรื่องขอบรรจรุะเบียบ
วาระการประชุมคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
ด้านกฎหมาย ฯ 
   5.2 ท าหนังสอืแจ้ง/ประสานงานส่วนราชการ/ผูม้ีส่วนเกีย่วข้อง 
เจ้าของเรื่อง  

5. งานสภามหาวิทยาลัย ท าหนังสอืแจ้งผู้เกี่ยวข้อง ตามมติสภา
มหาวิทยาลยั 
   5.1 ท าหนังสือถึงประธานคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัย
ด้านกฎหมาย ฯ แจ้งมติและข้อเสนอแนะ ส่งเรื่องขอบรรจุ
ระเบียบวาระการประชุมคณะอนกุรรมการสภามหาวิทยาลัย 
ด้านกฎหมาย ฯ 
   5.2 ท าหนังสือแจ้ง/ประสานงานส่วนราชการ/ผูม้ีส่วนเกีย่วข้อง 
เจ้าของเรื่อง 

6. คณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยด้านกฎหมาย ฯ พิจารณา 6.  คณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยด้านกฎหมาย ฯ พิจารณา 
7. งานนิติการ ส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการ
สภามหาวิทยาลยัด้านกฎหมาย ฯ ถึงนายกสภามหาวิทยาลยั/
เลขานุการสภามหาวิทยาลัย และส าเนาแจ้งส่วนราชการ 
เจ้าของเรื่อง  

7. งานนิติการ ส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการ
สภามหาวิทยาลยัด้านกฎหมาย ฯ ถึงนายกสภามหาวิทยาลยั/
เลขานุการสภามหาวิทยาลัย และส าเนาแจ้งส่วนราชการ 
เจ้าของเรื่อง 

8. ส่วนราชการเจา้ของเรื่อง ส่งหนังสือถึงนายกสภามหาวิทยาลยั/
เลขานุการสภามหาวิทยาลัย ขอบรรจุระเบียบวาระการประชุม
สภามหาวิทยาลยั 

8. ส่วนราชการเจา้ของเรื่อง ส่งหนังสือถึงนายกสภามหาวิทยาลยั/
เลขานุการสภามหาวิทยาลัย ขอบรรจุระเบียบวาระการประชุม
สภามหาวิทยาลยั 

9.  สภามหาวิทยาลัยพิจารณา (ครั้งท่ี 2) 9.  สภามหาวิทยาลัยพิจารณา (ครั้งท่ี 2) 
10.  งานสภามหาวิทยาลยั ประสานงานกับส่วนราชการ/ผูม้ีส่วน
เกี่ยวข้อง เจ้าของเรื่อง ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขระเบยีบ 
ข้อบังคับ ตามมตสิภามหาวิทยาลยั 

10.  งานสภามหาวิทยาลยั ประสานงานกับส่วนราชการ/ผูม้ีส่วน
เกี่ยวข้อง เจ้าของเรื่อง ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขประกาศ ตามมติ
สภามหาวิทยาลยั 

11. งานสภามหาวิทยาลัย ตรวจทานความเรยีบร้อยตามระเบียบ
งานสารบรรณ  และน าเสนอระเบยีบ ข้อบังคับให้นายกสภา
มหาวิทยาลยัพิจารณาลงนาม 

11. ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง ตรวจทานความเรยีบร้อยของ
ประกาศตามระเบียบงานสารบรรณ และน าเสนออธิการบดี
พิจารณาลงนาม 

12. งานสภามหาวิทยาลัย ท าหนังสือส่งระเบียบ ข้อบังคับ  
ใหส้่วนราชการเจ้าของเรื่อง และสง่ศูนย์คอมพิวเตอร์เผยแพร่     
ในเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 

12. ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง ด าเนินการเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลยั 
 

  



~ 2 ~ 
 

เรื่องท่ีขอน าเข้าที่ประชุมคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยด้านกฎหมาย ระเบียบและข้อบังคับ   
ไม่ต้องน าเสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยพิจารณา  

 การขอจัดท า ประกาศ  (อธิการบดีลงนาม) 
1. ส่วนราชการภายในมหาวิทยาลยั/ผูม้ีส่วนเกีย่วข้อง ท าหนังสือเสนอเรื่องต่ออธิการบด ี
2. อธิการบดีพิจารณา 
3. อธิการบดีท าหนังสือเสนอเรื่องถึงประธานคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลยัด้านกฎหมาย ฯ ขอบรรจรุะเบยีบวาระการประชุม
คณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลยัด้านกฎหมายฯ 
4. คณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยด้านกฎหมาย ฯ พิจารณา  
5. งานนิติการ ท าหนังสือแจ้งส่วนราชการ/ผู้มสี่วนเกี่ยวข้อง เจ้าของเรื่อง  แจ้งมติคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยดา้นกฎหมาย ฯ  
ประสานงานด าเนินการปรับปรุงแก้ไขประกาศ  
6. ส่วนราชการเจา้ของเรื่องตรวจทานความเรียบร้อยของประกาศตามระเบียบงานสารบรรณ และน าเสนออธิการบดีพิจารณาลงนาม 
7. ส่วนราชการเจา้ของเรื่อง ด าเนนิการเผยแพร่ในเว็บไซต์ของมหาวทิยาลัย 

 


