
แนวปฏิบัติการใชส้ถานท่ี

และอุปกรณ์

มหาวิทยาลัย

เพื่อการบริหารจัดการทรัพยากรอย่างมปีระสิทธิภาพ คุ้มค่า

และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ส่วนรวม
งานอาคารสถานที่



รักษาทรัพย์สินราชการ

ปกป้องและดแูลอาคาร สถานท่ี รวมถึง

อุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ พรอ้มใช้

งาน และมีอายุการใชง้านยาวนาน

จัดสรรคุ้มค่าและทั่วถึง

กระจายการเข้าถึงและใช้งานทรัพยากร

อย่างเป็นธรรม ลดความซ้าซ้อน และ

ป้องกันการส้ินเปลืองงบประมาณ

ระบบงานมีมาตรฐาน

สร้างขั้นตอนการท างานท่ีเป็นระเบียบ

ชัดเจน สามารถติดตาม ตรวจสอบ และ

ประเมินผลได้อย่างมีประสทิธิภาพ

วัตถุประสงค์ (Objective)



การยืมและขนย้าย: หน่วยงานผู้ยืมต้องจัดบุคลากรขนย้ายเอง

โดยอยู่ภายใต้การก ากับดแูลของเจ้าหน้าท่ีของงานอาคารสถานท่ี

โดยจะสนับสนุนบุคลากรส่วนกลางช่วยงานหากไม่ติดภาระกิจ

ขั้นตอนการใชง้าน: ต้องศึกษาวิธีการ และปฏิบัติตามคู่มอืหรือ

ค าแนะน าของอุปกรณ์อย่างเครง่ครดั

ความรบัผดิชอบ: หากเกิดความเสียหายจากการใช้งานผิดวิธี

ผู้ใช้งานหรือหน่วยงานยืมต้องเป็นผู้รบัผิดชอบ

การดูแลอุปกรณ์และทรัพย์สิน



การจองห้องเรยีน: ต้องระบุจ านวนผู้เข้าใชง้านตามความเป็นจรงิ เพื่อประหยัดพลังงานและใช้พื้นท่ีให้คุ้มค่าท่ีสดุ

การเปิดห้องก่อนเวลา: หากจ าเป็นต้องเปิดห้องเรียนก่อนเวลาปกติ ต้องมีอาจารย์ประจ าวิชาก ากับดแูลเสมอ

การเปลีย่นหรอืรวมห้อง: ต้องแจ้งฝ่ายวิชาการเพื่อตรวจสอบความเหมาะสมเท่านั้น

การบริหารจัดการห้องเรียน



เครือข่ายและการใช้งาน WiFi

ผู้เข้าใช้งานต้องเข้าสู่ระบบด้วยบญัชสีว่นบุคคล (Personal 

Account) เท่านั้น

ไม่อนุญาตให้ใช้บัญชปีระจ าของเจ้าหน้าที่

การใช้งานนอกเวลาท าการ

กรณีการเรยีนการสอนเกินเวลาปกติ หรือใช้ท าโครงการพเิศษ ต้อง

ประสานงานล่วงหน้า

ต้องจัดเตรียมงบประมาณค่าล่วงเวลา (OT) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีประจ า

อาคารตามระเบียบมหาวิทยาลัย

การสนับสนุนและบริการนอกเวลา



การแจ้งปัญหาและซ่อมบ ารุง

แจ้งโดยตรง: สามารถติดต่อเจ้าหน้าท่ีผู้ดแูลอาคารได้ทันทีใน

เวลาท าการ

แจ้งออนไลน์: สแกน QR Code เพื่อส่งข้อมูลปัญหาระบบหรอื

อุปกรณ์ช ารุด

ช่องทางการแจ้งเหตุขัดข้อง



การใช้สถานที่และอุปกรณ์อย่างถูกต้อง คือหัวใจส าคัญของการ

สร้างสภาพแวดล้อมการเรียนรู้ที่ดีและยั่งยืนส าหรับทุกคน
— ร่วมมือร่วมใจ เพื่อประโยชน์สูงสุดของมหาวิทยาลัย—

"
"


